
會議名稱：109(下) 期初校務暨防疫各項會議紀錄  

日期：110 年 02 月 24 日(三)  13:30-14:40 

主席:張錦霞校長 

地點:校史室  

出席人員:本校全體校務會議人員 

會議記錄:林麗貞 

 

校長報告 

1. 感謝家長會淑芬委員百忙中蒞臨期初校務會議。 

2. 今天期初校務會議配合各處室主題會議合併進行。 

3. 期初重要事項提醒:性平教育、零霸凌、零體罰，友善、尊重、不觸法。 

4. 請大家記得收到任合款項，務必先入公庫再行支出。 

5. 請大家留意不管是正式或代課老師，皆不得兼職。 

6. 明天英語外師到校，每週四協同英語教學，明早進行新年歡迎祝福。 

7. 請團隊協助萬金石看繪本說故事比賽選手培訓。 

8. 感謝各班老師協助每天早上 7:40-8:00 進行晨間閱讀，養成良好閱讀習慣。 

9. 這週五為元宵節，配合規定超過 50 人的活動不得進行，請老師視狀況參與社區神明淨港活

動時可選擇周邊地點進行校訂課程。 

10. 關於學生各項收費，班上如有學生需要協助，請老師隨時提出。 

11. 請老師協助配合護理師各項健康注意事項。 

12. 兒童節禮物:以安全、合適為主。 

13. 感謝導護老師提早到校維護學童安全。 

14. 課程設計完成請上呈校長。 

15. 各班如有學生需要輔導可提出，學校可提供相關措施、資源及轉介，完善學生學習。 

16. 感謝午秘定期食材抽查，另請老師可透過課程讓學生學習珍惜喜憨兒送愛到偏鄉活動餐

盒。 

 

人事報告 

公文轉知: 

110 年 2 月 23 日新北教人字第 1100289122 號函以「110 年公立國民中小學暨幼兒園教師申請

介聘他縣市服務作業要點」暨相關表件資料業已公告，轉知各位教師知悉,相關附件請參閱。 

 

出納報告 

壹、 出納業務：綜理各項出納業務。 

貳、 文書業務：請同仁留意公文時效，依時辦理及歸檔，謝謝。 

參、 其他業務： 

1.辦理各項保險業務：公保、退撫基金、勞健保及勞工退休金業務。 

2.差旅費申請：請同仁填寫完畢後，簽名蓋章，不用附公文影本(因校務行政系統中假單

上已附公文電子檔)，找職務代理人簽章後送出納，由出納彙整統一交給人事、主計主

任及校長核章，不用單獨跑流程，節省大家時間，謝謝。 

肆、 補充事項： 

1、 已發下國小及幼兒園註冊費三聯單，繳費截止日期為 110 年 3 月 5 日。如有須更正

的事項，請交出納修改更換新繳款單。需辦理退費的學生將於全校學生收繳完成後

再統一辦理。 



2、 本校薪資帳戶銀行-金山地區農會自110年 2月 1日起提供每月轉帳及提款5次免手

續費，歡迎同仁多加利用。 

 

護理師 

一、109 學年下學期重要行事: 

1.02/23(二)：實施全校含氟水漱口 

2.03/02~03/12：幼兒園~6 年級身高、體重、視力測量 

3.03/05(五)：完成學生特殊疾病及家長聯繫電話調查 

4.03/09(二)：08:00~08:30 全校急救宣導、08:40-09:20 五、六年級急救教育實際演練 

5.03/22~06/04：活力班，共 10 週，實施對象：體重過輕、過重、超重的學生 

6.03/24(三)：13:30-16:00 教師研習-校園常見緊急傷病處理含實作演練 

7.04/16(五)：回收視力不良回條 

8.04/29(四)：眼科巡迴車(使用資格：偏鄉醫療/護眼筆記)、對象：1-6 年級 

9.05 月：四忠潔牙觀摩賽 

10 05/06(四)：口腔巡迴車、對象：全校學生 

11.05/24~06/04：健康知識闖關週，對象：幼兒園及 1-6 年級 

12.05/25(二)：登革熱防治宣導 

13.06 月：高度近視危險群/體位不良/特殊疾病個案訪談 

14.06 月+07 月：甄選/培訓 4、5年級小小護理師 

15.辦理學生平安保險相關事宜 

 

二、聯繫事項: 

1.收寒假健康自主檢核表→3/5(四)發通過學生金幣 

2.2/22 發送各班額溫槍，請於午間安排時段測量，如有異常請通知健康中心。 

3.全校固定於周四進行環境消毒，如有小瓶裝漂白水請優先使用，比例為 1：50 (1000ppm)。 

 

訓育報告 

壹、兒童朝會： 

          3/02 友善校園宣導/ 本土語俗諺教學宣導 

          3/09 急救教育宣導  

          3/16 環境教育宣導(總務主任) 

          3/23 英語讀者劇場 分享發表(五、六忠)/模範生楷模表揚 

          3/30 暫停一次 (畢業照拍攝) 

貳、感謝導師們各式表單的填寫!謝謝! 

參、109 學年度兒童節活動:各班依民主方式票選出理想的禮物! 

肆、109 學年度五年級田徑對抗賽：4/9 

伍、第二週 3/01~3/05 總導護：君雯老師   副導護：嘉代老師  機動隊：三忠 

 

教務報告 

壹、教學業務： 

一、英語讀者劇場競賽報名:2/22~3/5(五) 



(一)區賽領隊會議時間及地點：3月 15 日（星期一）於汐止國小 

(二)比賽日期及地點：110年3月29日（星期一）於汐止國小 

二、課程計畫審查修改後上傳開放日期:3/2~3/5。 

三、萬金石看繪本說故事比賽: 

(一)時間:3/13(六) 

(二)地點:金山國小 

(三)領隊會議:3/3 14:00 於金山國小 

(四)報名日期:至 2/26 日前截止 

四、因應新學期新增之英語協同教學外籍教師，新學期課表有微調異動，外師 

    將於 2/25(四)起每周四於本校替每一年級上一堂英語課。 

五、因應延後開學，本校期末考暫訂順延至 6/22(二)、6/23(三)，將於校務會 

    議提出後修正。 

六、本周五(2/26)志工因有事，圖書館暫停開放一次。 

七、更新 109 學年度下學期市版生字語詞簿解答網址： 

(一)網址：

http://163.20.10.7/aboutlink/linklist.asp?id={4C8878E8-6DA0-4ECF-BE72-3C6972C4360

E} 

(二)生字語詞簿解答密碼：ntpc1092a 

      生字語詞簿電子檔密碼：ntpc1092e 

八、課後班開課：新生活課輔 3/4(四)、英語學習扶助 3/2(二)、數學學習扶助   

    3/3(三)、英語永齡 3/3(三)、數學永齡 3/2(二)、英語視訊 2/26(五) 

貳、註冊業務： 

一、低收入戶就學補助、教育部學產基金助學金申請完畢。 

二、學籍異動:  轉出:四忠高彩玹  轉入:一忠鄒秉樺、二忠張紫菲 

 

教導報告 

壹、今日校務會議計畫召開之各項委員會 

 

編號 名稱 

1 中輟生通報暨復學輔導委員會 

2 友善校園學生事務與輔導工作執行小組 

3 性別平等教育委員會 

4 學校衛生委員會」暨「推動 SH150」會議 

5 交通安全教育推行委員會 

6 防治霸凌委員會 

貳、討論說明本校「學校服裝儀容規定」： 

   一、學生已開放學生選擇合宜混合穿著學校認可之其他服裝 

       (例如班服、社團服裝)。 

   二、本校已開放學生於天冷時在校服內及外均可加穿保暖衣物。 

   三、學校除為防止危害學生安全、健康、公共衛生或防止疾病傳染所必要者 

http://163.20.10.7/aboutlink/linklist.asp?id=%7b4C8878E8-6DA0-4ECF-BE72-3C6972C4360E%7d
http://163.20.10.7/aboutlink/linklist.asp?id=%7b4C8878E8-6DA0-4ECF-BE72-3C6972C4360E%7d


       外，不得限制學生髮式。 

   四、學校對於違反服裝儀容規定之學生，不得加以處罰。管教措施，僅限於 

       正向管教措施、口頭糾正、列入日常生活表現紀錄、通知監護人協助處 

       理、書面自省及靜坐反省。 

參、因應延後開學，討論本學期行事曆、教師進修行事曆： 

    一、畢業典禮日期不變：第 16 週：6/11(五) 

    二、期中評量日期不變：第 9週：4/22(四)~4/23(五) 

    三、期末評量日期延後：第 17 週：6/17(四)~6/18(五) 

                        →第 18 週：6/22(二)~6/23(三) 

    四、結業式校務會議暨期末會議日期延後：第 19 週：6/30(三)→7/2(五) 

肆、教育局 2/1 來文，6/30 前需辦理核安整備疏散演練。 

伍、三月重要工作。 

 

日期 活動名稱與概述 

2/26(五) 和草閱讀+扶輪社英語視訊開課 

3/1(一) 調整放假乙日 

3/2(二) 
兒童朝會：友善校園宣導+閩語多元學習 

英語學習扶助+永齡數學+烏克麗麗社開課 

3/3(三) 
教師進修：期初課發會與領域小組會議 

數學學習扶助+永齡英語開課 

3/4(四) 新生活課輔開課 

3/5(五) 肢體律動開課 

3/6(六) 跆拳道社團開課 

3/8(一) 合氣道社團開課 

3/9(二) 兒童朝會：急救教育宣導開始上課 

3/10(三) 教師進修：正向輔導管教 

3/16(二) 兒童朝會：環境教育宣導 

3/17(三) 教師進修：環境教育~看見台灣電影欣賞+導讀 

3/23(二) 兒童朝會：英語讀者劇場分享+模範生楷模表揚 

3/24(三) 教師進修：緊急傷害處理技能實作 

3/26(五) 插角國小戶外教育交流 



3/29(一) 英語讀者劇場區賽@汐止國小 

3/30(二) 兒童朝會暫停：畢業照拍攝 

3/31(三) 
兒童節地質服務學習 

教師進修：體能實作體驗環境教育踏查 

 

 

輔導報告 

※願景--營造溫馨關懷的心理環境，促進全體師生的身心健康。 

        引進專業人員的支援服務，提昇教師專業的輔導品質。 

壹、 輔導業務 

一、 輔導特教—特教確認生及疑似生各 1名，視障及不分類巡迴老師到 

             校上課 

          職能治療師及語言治療師到校進行課程 

鑑定安置-學前入小一有 1名已申請 

3~6 月份個別認輔-2 名學生 

4~5 月份團體輔導-2 位兼輔教師帶領 

特殊教育宣導 

          個案轉介及研討會議 

二、 生命教育—03/11 金山彩虹志工-教師晨會時間入班宣講 

          生命教育宣導 

各班融入領域教學 

          結合食農教育辦理           

三、 家庭教育—03/04(四)幸福家長日活動，因防疫改以電子書面傳達 

                      方式辦理 

04/24(六)金山財神爺公益協會我們在愛裡淨灘活動-金山青 

         年活動中心 

05/20(四) 祖孫動健康,幸福好時光一日營-幼兒園及樂齡中 

          心 

家庭教育宣導活動-家庭幸福 123 及暴力防治 

          多元文化活動 

四、 其他事宜—02/26(五)和草閱讀營 

03/03(三)多元文化親子社團，5/22(六)東南亞語文競賽 

03/10(三)正向輔導管教進階版研習-高元杰督學 

03/15(一)致理科大-英語視訊 

網路成癮辨識與輔導研習 

每月固定發放晨飽餐券-9 人 

          幸福保衛站宣導 

貳、 幼童軍團 



    一、02/24(四)開始，每週上一次課(星期四中午)-綜合教室及樂齡中心教室 

    二、支援服務學校各項活動 

    三、規劃考驗晉級活動 

參、 志願服務—期初及期末會議 

分組服務-導護組、圖書組、故事組、回收組及園藝組等 

每月固定一次成長研習活動 

每年一次校外參訪學 

肆、 兼辦中心 

一、 03/10(三)樂齡中心春季班始業典禮 

二、 固定開辦手工藝創作-手環編織.貓頭鷹.蝶古巴特等，人生如電 

    影、海洋水墨畫創作、休閒棋藝等 

三、 持續拓點(萬里區公所及野柳保安宮)，服務更多樂齡族 (55 歲以上民眾) 

四、 公共親子中心加強環境消毒，目前依文開放使用中，需遵守防疫規定 

五、 社區多元學習中心因經費關係，依教育局規定併入樂齡學習中心營運使用 

※期許—溫馨輔導處，服務最用心，專業來支援，教學最放心。學生來體驗， 

        學習最開心。 

 

午秘報告 

午餐供應 期初行政會議報告事項 

1. 各班飯菜量過多或不足及需要調整的地方，再煩請隨時提醒。 

2. 每個月的菜單公布在午餐廚房的公佈欄，午餐食材每天上傳公布在－校園 

  食材登錄平台、校務行政系統及食安智慧監控系統。 

3. 學校午餐肉類都訂購國產 CAS 標章食材，肉類相關食材使用國產豬肉，2/22(一)梅花肉萊

克多巴胺抽檢顯示為陰性(2 條線即表示陰性)。 

              
4. 下學期-喜憨兒送愛到偏鄉活動已申請完成，餐盒到校日期:3/16(二)、4/20(二)、

5/18(二)、6/15(二)會調整到畢業生離校前，以上日期如有需要調整再煩請提醒。 



會議 

1. 明天教師晨會暫停一次。 

 

總務報告 

聯絡事項 

一、 本日下午參加「電力系統改善審查會議-14:40」：中和國小-14:20 報到 

二、 各位夥伴如需修繕，除填寫修繕簿，較為急迫的部份，煩請口頭告知莉穎或鄭先生，謝

謝! 

待辦事項 

一、 110 年度消防安全設備改善事宜：教育局核撥經費 4萬 5250 元，本案原檢查承商不得

與缺失改善承商為同一廠商，3 月 15 日前需完成改善，並督促消防檢查廠商於 3月 30

日前完成消防局申報作業 

二、 待「藝承廣告公司」報價更換廚房外樓梯壓克力板、黏貼無障礙廁所(1 號樓梯)上方白

鐵處壓克力板 

三、 退回保固金廠商：台灣學聯有限公司(108 年度學校設備或教學設備校舍油漆案) 

 

幼兒園報告 

1. 本學期各項補助申請：【3/1 開始申請、3/30 送件】 

(1) 『109學年第二學期「2至 5歲幼兒免學費就學補助」』：開學時全部幼生免繳學費 7000

元、「5歲幼兒經濟弱勢加額補助」—5位大班生可提出申請。 

(2) 『109 學年第二學期弱勢家庭幼生午餐點心費用補助』：待公文期程提出申請。 

2. 基隆故事協會到園說故事：3/26、4/9、5/14、5/28、6/18。 

3. 畢業生拍照：4/16(五)。 

4. 運動會：5/8(六)。 

5. 110 學年度招生：5/18〜5/22 網路報名、5/22(六)上午 8:00-12:00 現場報名登記。 

6. 幼小銜接活動：大班生到一年級上課【第 14 週】。 

7. 畢業典禮：6/11(五)。 

8. 109下學期牙醫師到園幫幼生塗氟期程(半年一次)適逢暑假，改至110學年上學期開學後。 

 

討論 

略 

 


