
會議名稱：110(上)  12月 防疫暨擴大行政會議紀錄  

日期：110年 11月 29日(ㄧ)  9:00-10:00 

主席:張錦霞校長  

地點:校史室 

與會人員:全校行政人員 

會議記錄: 林麗貞 

校長報告 

1. 各處室請留意年底必須執行完畢的計畫盡快辦理完成，12/17關帳日前請將經費核銷完畢。 

2. 3、4忠國語朗讀視狀況延後上台分享。 

3. 請教務組長協助提醒各班老師課程上傳時間。 

4. 12/14配合萬里區公所校園防災疏散暨收容實務研習與演練，請教導處協助提前在教師午會時間詳細

說明及演練。 

5. 各處室辦理活動時，請提前製作海報，如有需協助可提前提出。 

6. 感謝張永耀會長贈送學校食魚教育活動及學校午餐新鮮魚貨等食材，請午秘協助製作感謝狀。 

7. 電力改善:請總務處協助檢核校內有關學生安全較急需修繕的部分請廠商優先處理。 

8. 請各處室主任協助提醒各課後班級放學時，請該班老師一起帶隊放學。 

 

主計報告 

1. 適逢年度決算在即，請各業務單位儘速於12/17(五)前，就預算經費、補助款計畫經費已執行完成部分，

儘速送本室辦理核銷。 

2. 111年1月1日以後所取得的發票或收據，請務必檢視是否開立111年以後的日期。 

3. 有關購建固定資產執行情形，全年度預算數160,000元，截至目前已執行106,154元。 

尚待執行部分，分述如下： 

(1)88留存項目-516充實學校館藏圖書=10,000元(核銷中) 

(2)77以前年度可用賸餘-516雜項設備=18,846元 

(3)88留存項目-516雜項設備=25,000元。 

4.補助賸餘款如須辦理繳庫者，請備齊餘款繳庫簽辦單、收支結算表、核定公文及 

  經費概算表等文件送本室辦理。 

 

護理師報告 

一、 報告事項： 

1. 發下高度近視危險群個案管理通知單，請各班導師提醒家長協助掃 QR code或點選網址進行表單填寫。

(已於 LINE群組通知未填學生名單) 

2. 近期天氣驟變，請提醒學生注意天氣變化並著適當衣服禦寒。每日擇一方式進行班級消毒並登記在消

毒表，如有傳染性疾病發生請通知健康中心，並使用紫外線消毒燈殺菌。 

3. 新的課桌椅已發下，第一位學生請與粉板間隔 2公尺，另請依照學生身高調整課桌椅高度。 

4. 護眼宣導：853240-幫我刪惡視力 



 

訓育報告 

1. 完成 111年度金山財神廟禎悅教育村協助校務發展計畫。 

2. 進行 110年度偏遠地區學校學生游泳課程成果繳交。 

3. 國際珍古德協會 2021 我們的海洋(根與芽課程) 

參加班級:一忠、二忠 

課程時間:12/8(三)12/15(三)12/29(三)上午 9:00~10:20 

4. 110學年度九月份、十月份、十一月份品德閃亮之星，若班級選拔完成後請上傳雲端。 

5. 110學年度模範生選拔活動: 

    新北市 110學年度「模範生」甄選實施計畫(如附件) 

   煩請各班於 12月 10日前，以民主方式完成班級模範生之選

拔。 

 

6. 110學年度歲末感恩活動計畫。 

 歲末感恩暨成果發表各班節目調查表/個人表演調查表 已放置雲端 

 

7. 2021「台灣囡仔，讚!」記者會 烏克麗麗社團開場表演 

日期:12/15(三) 

參加學生:二忠(3位)三忠(1位)五忠(2位)六忠(1位) 

   烏克麗麗表演選手除了原社團上課時間外，增加練習時間: 

   星期二午休時間 11/23、11/30、12/7、12/14(※原時段樂隊團練暫停四次) 

   星期四早自習與午休時間 11/18、11/25(※選手向童軍課程請假二次) 

 



8. 兒童朝會 

11/30  三、四忠國語朗讀/多元文化繪本贈書及推廣活動 

       (兒童朝會時間調整至 10:30~) 

12/07  新希望基金會-聖誕音樂劇狗狗天堂(兒童朝會時間調整至 10:30~11:40) 

12/14  一、二忠國語朗讀 

12/21  防治學生藥物濫用宣導 

12/28  午餐講座 

 

9. 導護:     

第十五週 12/06~12/10 總導護:家豪老師   副導護:高榮老師     機動隊:四忠 

第十六週 12/13~12/17 總導護:敬達老師   副導護:文耀老師     機動隊:三忠 

                                                                                             

教務報告 

聯繫事項 

一、習作欣賞 

1.12/6日:欣賞自然、生活習作 

2.12/13日:欣賞寫字簿 

 

二、110下課程計畫 (下學期 2/11-6/30): 

1.上傳校訂課程計畫: 12/6-12/17，包括-- 

一年級：英轉、校訂 

二年級：英轉、校訂 

三年級：英轉、資轉、校訂(三年級英轉得併英語領域一起寫，但要注意寫法) 

校定期程: 

1.煩請授課老師於 12/6星期三下班前上傳校務雲端完畢 

2.校定課程經教務組長、教導主任、校長審核後，於 12/15日前上傳教育部網站完畢 

 

三、肢體律動華老師到校時間異動： 

12／3、12／17 

 

四、野柳國民小學 110學年度校內語文競賽期程 

項目 日期 星期 時間 
地點 

(教室) 

參賽 

對象 

(年級) 

評分老師 
教室、競賽場

地負責人員 

注音 

符號 
11/30 二 10：10-10：50 各班 一 各班導師批閱 導師 

字音 

字形 
11/30 二 10：10-10：30 各班 二至五 各班導師批閱 導師 

閩南語 

朗讀 
12/1 三 08：00-08：40 會議室 三至五 

高榮老師 

麗貞老師 

炯霖主任 

柏汝 



作文 12/2 四 12：40-14：10 會議室 四至五 

盈材主任 

淳方老師 

茉琦老師 

柏汝 

看繪本 

說故事 
12/3 五 08：00-08：40 會議室 一、二 

家豪老師 

敬達老師 

文耀老師 

炯霖主任(4) 

茉琦(5) 

柏汝(6) 

國語 

朗讀 
12/8 三 08：00-08：40 會議室 三至五 

嘉代老師 

炯霖主任 

冠智老師 

茉琦老師(2) 

寫字 12/9 四 12：40-13：30 會議室 四至五 

校長 

柏汝 

雯娟組長 

柏汝 

硬筆 

書法 
12/10 五 08：00-08：40 會議室 三至五 

校長 

柏汝 

雯娟組長 

柏汝 

 

五、天下雜誌希望閱讀第一階段獎勵品已送達本校，歡迎各班申請獎品。 

 

教導報告 

一、 11/30(二) AM08:00 校園網路管理進階班-教研中心 

二、12/01(三) AM08:40 110 學輔主任工作研討會-線上 12/03( 

PM13:30 教師午會 

          PM14:00 教師進修-學習共同體教學分享,柏汝區級共同備課 

三、12/02(四) AM09:00 110 代間共學創意方案成果徵選頒獎(第三名)-中正大學 

四、12/03(五) AM08:00 看繪本說故事比賽-協助三忠 

              AM09:50 性別平等公開觀課-中和國小 

              PM14:00 111 萬里區學區協調會議-區公所 

PM16:00 扶輪社英語視訊-基隆商工大學伴-(7) 

五、12/08(三) PM13:00 教師午會-茉琦組長說課 

              PM13:30 水土保持酷學校研習 

六、12/10(五) AM11:20 六忠自然公開觀課-茉琦組長 

七、12/14(二) AM06:50 校園防災疏散暨收容實務研習與演練-配合萬里區公所 

八、12/15(三) AM08:00 台灣囝仔讚開播記者會-烏克麗麗開場表演-教育部 

              PM13:00 教師午會 

              PM13:20 區級公開觀課-柏汝組長 

九、12/17(五) AM09:00 全國公民投票點票-區公所，佈置場地 

十、12/18(六) AM08:00 全國公民投票 

十一、12/22(三) PM14:00 歲末感恩活動籌備會 

十二、12/24(五) 歲末感恩活動 

十三、12/26(日) AM10:00 一字千金-山海小學交流-公共電視 

 

永續專案 



待辦事項 

1.製作永續發展期中成果報告書。 

2.製作北區海洋地質路線 10m 影片。 

3.製作上傳愛學網、永續專區影音。 

  

輔導處報告 

一、11/29(一) 特教巡迴服務(7:50-8:30)   

             地點：圖書館 (一忠、三忠、四忠 三位學生) 

二、11/29(一) 致理科大線上英語課輔(4:00-5:30)  

             地點：電腦教室 (二忠及四忠學生) 

三、11/30(二) 《話畫看•心畫家－多元母語繪本創作集》推廣計畫致贈實體套 

               書及校園推廣活動 10:30-12:00 地點：綜合教室 

四、12/01(三) 多元文化課程 13:00-15:00 地點：智慧教室 

五、12/02(四) 幼童軍 時間：12:40 地點：綜合教室 

六、12/03(五) 和草閱讀營 地點：圖書館 

 

研習會議 

  12/01(三) 08:40 學輔主任工作線上會議  

  12/06(一) 10:30 英語文專任輔導員公開授課 地點：瑞柑國小 

  12/08(三) 「選所愛、好好讀、有前途」－新北市 110學年度國中小行政人員及教師適性宣導研習 

            （淡水商工場） 

  12/09(四) 10:00 新北市 110 年度家庭教育承辦人專業知能線上研習 

 

其他事項 

  12/16(四) 樂齡教育奉獻獎頒獎典禮 地點：國家圖書館 出席人員：梅芳老師 

  12/17(五) 公投主任管理員點票 地點：萬里區公所 

 

午秘報告 

報告事項 

1. 期末感恩活動: 

(1)感謝張永耀會長今年度贈送新鮮漁獲，午餐廚房製作感謝狀。 

   (2)全校感恩特餐:餐點內容設計中，用餐地點:各班教室。 

2.12/24(二) 送愛到偏鄉活動餐盒。 

3.12/28(二) 營養教育宣導 

4.110年度-萬里區公所午餐費追加補助送件申請 

 

待辦事項 

1.午餐食材採購各項事宜 

2.廚房設備改善各項事宜 

3.衛生局抽查 



(廚房現場、各項檔案資料、校務行政系統、智餐平台、食安智慧監控系統各項登錄) 

4.喜憨兒-送愛到偏鄉活動-交流事宜。 

5.12月菜單設計。 

6. 【喜憨兒基金會 2021中秋節送愛】-認購人領據。 

7.12/1(三) 8:00-8:40協助校內閩南語朗讀比賽 

 

總務報告 

聯絡事項 

一、 110年度電力改善及冷氣裝設事宜 

(一) 電力改善契約日期：9/14竣工，因疫情影響延至 11/24(暫訂，仍待承商發文)，已放部份工料於下

操場，於每週四早上 11:00召開工務會議(線上)。 

(二) 冷氣裝設-11/4已完成初驗 

(三) 校園能源管理系統(EMS)德鑫公司，確認目前電力改善工進 70%：線槽 OK、班級電箱 OK、尚未拉線、

尚未安裝總盤。 

二、 採購：111年度校舍防水隔熱工程規劃設計監造技術服務：登錄國教署 

補助學校工程計畫平台、11/19提交工程圖說及施工規範(未發文) 

三、家長會 

(一)群組(尚缺三年級、五年級、六年級委員 1位)、顧問名單確認  

四、110年度校務行政系統概算管理模組教育訓練(瑞芳板橋七星區) 

(一)11月 24日 10時 30分到 110年 11月 24日 12時 00分 

(二)會議室連結：https://meet.google.com/sph-wbpo-ymv 

(三)煩請教導主任、輔導主任、訓育組長參與研習，當日教務組長因另有實體研習，請於會後參閱研習簡 

    報等資訊。 

五、 11/24水土保持酷學校教師研習改為：12/8下午 1:30-3:30 

(一)原訂消防組訓改為：12/9 早上 8:00 

待辦事項 

1. 個人財產申報 

2. 11/30下午經濟部能源局 110年度填報及推動作法說明會(線上) 

3. 11/30校內外排水溝清淤疏通防災防汛整備自主檢核表 

4. 12/1下午校舍管理系統線上填報研習 

幼兒園報告 

1. 11/30（二）12時前寄送幼教之光複選簡報光碟。 

2. 教學卓越文本資料寄送：11/15(一)〜11/30(二)止，於截止日 12時前寄(送)達。 

https://meet.google.com/sph-wbpo-ymv


3. 12/2（四）○1上午 8:30-9:30物理治療、○2『111年度教保研習承辦學校說明會』—光復國小。 

4. 12/8（三）13：30—16：30『111 年度教學卓越獎參賽團隊抽籤作業暨觀察員說明會』—中和國

小。 

5. 12/15（三）14:00〜14:20幼教之光複選簡報—重慶國小。 

 

討論 

略 

 


