
會議名稱：第 17 周 主管行政會議紀錄  

日期：109 年 12 月 21 日(ㄧ)  9:30-10:30 

主席:張錦霞校長  

地點:校史室 

與會人員:黃式維主任、吳炯霖主任、蕭莉穎主任、許淑美主任 

會議記錄:林麗貞  

校長報告 

校長本周行程 

1.12/21 下午-海洋市級會議 

             教育局會議 

2.12/22 上午-學共成果會議 

3.12/23 下午-海洋教育基地會議 

4.12/25 七星區校長會議 

 

校長報告 

1. 各處室辦理活動，請提前作規劃，經費概算、經費來源，並整理各項相關成果。 

2. 各處室各項議題必須辦理的會議，請在期末校務會議合併召開。 

3. 各處室 109 下行事曆，請在 110/01/04 前交回教導處進行彙整。 

4. 12/25 邀請家長會長、余老師一起妝扮聖誕老人發放聖誕鞋盒到各班。 

5. 請提醒各科老師提早產出期末評量卷，以利檢核。 

6. 12/29 歲末感恩餐會，請老師協助節目表演拍攝。 

 

訓育報告 

壹、兒童朝會 

 12/29 營養講座(暫停一次) 

 01/05 期末評量(暫停一次) 

 01/12 品德教育宣導 

 01/19 假期安全宣導 

貳、109 學年度歲末感恩暨成果發表節目表、邀請卡附後。 

參、申辦禎悅教育村校務發展基金。 

肆、公出：12/22(二) 元旦升旗籌備會 

          12/23(三) 弄輦籌備會 

伍、第十七週 12/21-12/25 總導護:嘉代老師  副導護:盈材老師    機動隊:六忠 

 

教務報告 

壹、看繪本說故事比賽(金山財神廟) 

一、時間：3月 13 日(預計) 

二、對象：低、中、高年級各三位選手 

三、將於寒假作繪本選擇、道具與服裝準備 

貳、天下雜誌 2021 小作家圖文創作大賽 

    一、時間：3/18(報名截止) 

    二、對象：中、高年級各兩件參賽作品(先行校內初選) 

    三、中年級為繪本創作、高年級為文章寫作 



參、習作欣賞： 

    12/28：欣賞作文簿 

肆、期末評量(1/5 二、1/6 三) 

    一、傳簽期中評量命題範圍表、監考時間表-12/25 前。 

    二、提交試卷、雙向細目分析表、命題檢核表-12/30 前完成。 

伍、109 學年度第二學期全校課程計畫 

    時間: 110 年 1 月 6 日(星期三)至 110 年 1 月 20 日(星期三)完成並上傳 

陸、109 學年度國民小學學習扶助 12 月成長測驗： 

    一、時程：11/25(三)至 12/31(二) 

    二、2至 6年級參與篩選測驗之個案學生 

    三、2+3 年級國數、4年級英語為紙筆測驗，其餘年級和科目採線上測驗 

    四、紙本試卷已發給各授課老師，線上測驗時程: 

        第一次:12/18(五)12:40~13:20(午休) 

        第二次:12/24(四)12:40~13:20(午休) 

        第三次:12/25(五)12:40~13:20(午休) 

 

教導報告 

壹、12/21(一) 第 6~7 節六忠製作機器人。 

貳、12/25(五)0800~0840 發放聖誕鞋盒      

參、公出：12/22(二)國際教育說明會@板橋新北市市立圖書館     

 

輔導處報告 

輔導特教 

一、 12/21(一) 發晨飽餐券 20 天(12/23~1/20) 

              討論 109 寒假行事曆及值日草案 

              PM14:00 輔導與特教聯繫會議-諮商室 

    PM16:00 英語視訊學習(致理科大)-電腦教室(14 人)-(10) 

二、 12/22(二) AM09:00 協助利息及經費繳庫-板橋台銀 

三、 12/23(三) PM13:00 新住民二代培力光榮計畫-多元文化親子社團上課(18+4 人) 

四、 12/24(四) AM08:00 金山彩虹志工課程結束 

五、 12/25(五) PM16:00 和草閱讀營-圖書室 

兼辦中心 

    一、12/23(三) AM09:30 樂齡中心-美好學習關係-吳銀玉總監 

二、 12/24(五) AM09:30 樂齡中心拓點-萬里托老中心課程-林振春教授 

幼童軍團 

一、 12/24(四) 中午 12:40 綜合教室上課 

 

午秘報告 

報告事項 

1.12/29(二) 期末感恩餐會，協助廚房餐前準備、攝影(煩請亞喬先協助拍攝)， 

            當天午餐菜色確認:麵疙瘩、魯肉、燜紫菜、炸雞翅、青菜和玉米濃湯，這周二中 



            午前需要樂齡、志工老師參加人數，當天需要夥伴協助打菜。 

2.營養教育宣導:另找時間、班級進行宣導。 

 

總務報告 

聯繫事項 

一、【新北市電力系統改善計畫經費核定修正】線上填報，待申請：配電場所地籍圖 

    (地政事務所或縣市政府建管單位) 

二、12/23 前「太陽能板」線上填報 

三、12/23「七星分區 109 年度工友年終考核統一收件」 

四、12/29 前將廠商違約金臺灣銀行(板橋分行) 

五、12/31 前「校園災害防救計畫書」線上填報 

六、12/31 前上傳完整個人財產資料 

七、1/5-7 國教院調訓 

待辦事項 

一、工程核結(廁所案、工管費) 

二、主計財產盤點 

三、提交 109 年度環境教育成果(12/31 前需完成) 

四、yelu1091119 採購案-製合約 

  

幼兒園報告 

1. 12/22（二）下午巡迴輔導+IEP 會議。 

 

討論 

1. 輔導吳主任-109 上學年寒假行事曆草案討論。 

 

 


