
會議名稱：111(上)  11月-擴大行政會議紀錄  

日期：111年 10月 31日(一) 9:00-10:30 

主席:張錦霞校長  

地點:校史室 

與會人員:全校行政人員 

會議記錄:王雯娟 

校長報告 

1. 請大家入班協助代課老師穩定班級，進入學習狀態。 

2. 專案公文如提免製據，只要跟金錢有關，請將公文知會出納。 

3. 請大家特別留意公文請勿逾期。 

4. 感謝護理師持續協助學生視力、口腔等各項健檢，維護學生身體健康。 

5. 食魚教育魚鬆製作，請亞喬協助拍攝及錄影。 

6. 教師宿舍漏水及防水隔熱，請廠商協助。 

7. 政府每年提撥健檢經費，每年可做不同的項目檢查。 

8. 英語歌謠比賽:請盈材主任協助。 

9. 各項檢測，請大家配合期程辦理。 

10. 學生體驗活動多，多元學習。 

11. 各位主任參加校外專業研習，可在教師行政會議上重點分享。 

12. 智慧教室冰箱為公務用，大家可暫放，請勿長時間放置。 

13. 所有請款，請檢附佐證相關資料，經費概算、簽到單等各項資料。 

14. 物品費用 5千元以上，請先請購再採購。 

 

出納(文書)報告 

一、出納業務： 

1、請尚未繳交 9-10月差旅費申請的同仁儘快繳交申請表，謝謝。 

2、近期有部分撥款公文常註明免製據但會直接撥款到學校的補助款，如有此類公文，仍請承辦

人列印一份供出納留存，並在公文上註明撥款金額及子目代號，以便在款項撥入時通知及

供會計作帳謝謝。 

 二、文書業務： 

1、公文處理時效提醒：請各承辦人務必將當天到期的公文歸檔完畢才算完成，不會被列入逾期，

光是主管已決未歸檔仍會列入逾期，請承辦人務必每日檢查自己的公文處理狀況，謝謝。 

三、保險業務： 

1、 各處室如有新進人員要加保，請事先通知加保日期並影印身份證影本交給我；如有要退保人

員，亦請事先通知，謝謝(因為勞保無法溯及加退保)。 

 

護理師報告 

一、 報告事項： 

1. 請導師協助回收視力不良回條。 

2. 請繳回 10月消毒單及潔牙表，並換發 11月潔牙表。 

3. 原 11/11口腔巡迴車改期，日期待醫療團隊回覆。 

 

訓育報告 



工作事項 

1. 進行 111學年度健康促進學校各議題執行成效問卷評估 

   111年 10月 17日起至 111年 11月 4日止，參加班級:  

國小四年級：視力保健、健康體位。  

國小五年級：口腔保健、正確用藥、正向心理。  

國小六年級：性教育、菸檳防制、全民健保。 

2. 期中考週(10/31~11/4) 

社團活動暫停一次(合氣道/樂隊團練/烏克麗麗/舞獅/田徑練習) 

3. 111年度萬里漁會青少年技藝傳承活動 

食魚教育-鯖魚魚鬆製作 

預定日期:11/11 下午 1:20~2:50 

參加班級:五忠六忠 

4. 111學年度品德閃亮之星 9月份 10月份，若班級選拔完成，煩請上傳雲端。 

5. 兒童朝會 

11/01 暫停一次(期中考週) 

11/08 繪本說故事選手分享/本土語教育宣導 

11/15 生命/特殊教育 

11/22 家庭教育(家庭暴力/性侵害防治) 

11/29 三忠四忠國語朗讀/英語日宣導 

6. 導護: 

第十週 10/31~11/04  總導護:柏汝老師    副導護:君雯老師 機動隊:五忠 

第十一週 11/07~11/14總導護:家豪老師   副導護:嘉代老師 機動隊:四忠 

研習 

1. 111年青少年性健康促進增能及教材應用研習課程 

日期:11/04(五) 

                                                                                                                                                                                                                        

教務報告 

聯繫事項 

一、萬里區看繪本說故事比賽:11/12(六) 

1.時間:上午 7:00至下午 14:00 

2.將於 11/4(五)前提交本校報名表 

3.校內分享:11/8(二)朝會進行參賽選手分享。(分享學生:李苡瑄、邱韻真、張語晴、賴頡怩)其餘學

生於隔日周三下午進行分享 

4.名額:中年級 4名、高年級 4 名(每年級兩名) 

5.計時:每人 5分鐘，不足 4分半或超過五分鐘響鈴後扣分 

 

二、11/3(四)、11/4(五)期中評量： 

1.10/21(五)為評量試卷收件截止日期 

2.11/11(五)任課老師提交期中成績、試題分析表、上傳期中評量試卷pdf檔、提交期中成績優良學生

名單  



＊麻煩命題教師在提交試卷時不要用釘書機裝訂，因要再印製 b4考卷，請用迴紋針固定即可! 

 

三、111下學期課程計畫撰寫時程 

1.一至四年級校訂課程：12/5-12/16上傳 

2.一至四年級校訂課程：12/19-12/30教育局審查 

3.一至四年級校訂課程修正：112/1/3-1/10學校修正 

4.部訂課程、總體架構、各項表件、修正後校訂課程：112/1/11-1/20上傳 

 

校定期程: 

1.煩請授課老師於 12/9星期五下班前上傳校務雲端完畢 

2.校定課程經教務組長、教導主任、校長審核後，於 12/16日前上傳教育部網站完畢 

 

注意事項: 

1.111學年度第 2學期開學日為 112年 2月 13日(星期一)，休業式為 112年 6 

月 30日(星期五)，請以開學日當週為第 1週，休業式當週為第 20週，一至 

四年級彈性學習(校訂)課程計畫請撰寫 20週內容。 

 

2. 國小一至四年級之彈性學習(校訂)課程請規劃 2節統整性主題/專題/議題探究之「英轉課程」，其

課程名稱得由學校自行決定，並依據本市「國小英語領域課程綱要暨補充規定」撰寫課程計畫。 

 

3.三、四年級之彈性學習(校訂)課程請規劃 1節統整性主題/專題/議題探究之「資轉課程」，其課程

名稱得由學校自行決定，並依據「新北市國民中小學資訊科技教學綱要」撰寫課程計畫。撰寫時請參

閱「國民小學科技教育及資訊教育課程發展參考說明」和「新北市國民中小學資訊科技教學綱要」。 

4. 學習目標敘寫方式，請依「能透過……活動，達成……目標，以展現……素 

 

養」格式撰寫。 

 

5. 英文科校定課程計畫：請確認所使用之表格為正確版本。第一學習階段請使用「校訂課程」計 畫

表格，第二學習階段請使用「三、四年級以上英語科專用」表格。 



 

6.課程計畫各項目內容須填列正確，格式應包含標題(校名、學年度、年級、 

 

學期及設計者)、課程類別、學習節數、課程內涵、素養導向教學規劃， 並視各校需求呈現課程架構。 



 
 

四、111年度國民小學及國民中學學習扶助 12月成長測驗： 

1.旨揭測驗係為追蹤 111年度參與篩選測驗之個案學生其學習扶助成效，參與年級為 2-6年級 

2. 測驗時程：自本(111)年 11 月 25日(星期五)至 112年 1月 13日(星期五)開放施測。 

3.2至3年級國語文、數學與4年級英語採紙筆測驗方式，試卷資料由財團法人技專校院入學測驗中心

基金會(以下簡稱本基金會)統計印刷，並於11月25日前寄送至各校。 測驗結果務必於測驗期程結束

【112年1月13日(星期五)】前完成上傳，逾期視同缺考。4年級(國語文、數學)至9年級採電腦線上測

驗。(受測數學科時，務必攜帶空白計算紙與文具，俾測驗時計算使用。) 

4. 將發下調查表調查各班線上施測時間。 

五、校內語文競賽： 

1.11/2(三)公告實施計畫 

2.報名：11/18(五)前  

3.抽籤：11/24(四)早自習於會議室 

六、習作欣賞 

1.11/7日：欣賞英語習作 

2.11/14日：欣賞國語習作 

3.11/21日：欣賞數學習作 

4.11/28日：欣賞社會習作 

5.12/5日:欣賞自然、生活習作 

6.12/12日:欣賞寫字簿 

八、111年度國民小學英語歌曲演唱競賽： 

1.承辦學校：東區為北新國小 



2. 分組區賽：新北市各公私立國小學生，比賽分為低年級組、中年級組及高年級組共 3組，以班級

為單位報名，參賽選手須為同一班級，每隊人數為 15至 36人(含學生伴奏，不含翻譜學生，若全班

人數超過 36人，則以班級為單位的前提下可全數參加)，每校每組最多 1隊參加。 

3.同年級 14人(含)以下，得跨年級、以同年段為單位組隊，例如 1年級學生人數僅 14名，得與 2

年級組隊報名。 

3. 報名日期：111年 11月 1日上午 8時起至 11月 7日下午 5時止，請務必完成附件 1紙本掃描、

可編輯電子檔上傳及完成網路報名。 

5. 各區區賽領隊會議時間：111 年 11月 18日下午 2時 

6. 區賽日期：111年 12月 6日至 12月 7日。 

 

教導報告 

一、主要活動 

1.10/31(一) AM10:30 iPad廠商巡檢 

2.11/02(三) AM11:00 扶輪社 STEAM成果展籌備會-義方國小-盈材主任參加 

PM13:00 教師午會,炯霖主任議課 

PM13:30 教師進修-學生輔導與親師交流 

PM14:00 選務工作-主任管理員及主任監察員座談會-萬里區公所 

3.11/08(二) AM09:00 心植友善校園傳愛頒獎及學輔工作研討會-光復國小 

4.11/09(三) PM13:30 教師午會,炯霖主任議課 

PM14:00 教師進修-教師命題交流與校本課程檢討(1) 

5.11/16(三) PM13:30 教師午會 

PM14:00 教師進修-大腸癌的預防保健 

6.11/22(二) AM09:00 學習共同體區級公開觀課-永福國小 

7.11/23(三) PM13:30 教師午會 

PM14:00 教師進修-特教與輔導知能研習 

8.11/25(五) AM09:00 清點選票-萬里區公所 

            PM14:00 佈置投開票所-智慧教室 

9.11/26(六) AM08:00 111年地方公職人員選舉及憲法修正案公民複決投票 

10.11/30(三) PM13:30 教師午會 

PM14:00 教師進修-教職員金 CPR+AED研習 

 

二、學生活動 

1.10/31(一) PM15:10 六忠資訊公開觀課-炯霖-六忠教室 

2.11/04(五) PM13:20 扶輪社-STEAM課程-三忠-會議室(7) 

PM16:00 扶輪社英語視訊-暫停一次 

3.11/10(四) AM10:30 永續海鮮新生活-全校-綜合教室 

4.11/11(五) AM10:30 新竹美學館-台語繪本導讀,學生朗誦比賽-全校-綜合教室 

            PM13:20 扶輪社-STEAM課程-三忠-會議室(8) 

PM16:00 扶輪社英語視訊-(6) 

5.11/14(一) PM15:10 六忠 PAGAMO 環保勇士初賽-六忠教室 



6.12/01(四) AM10:30 蹦火仔講座-3~6年級-綜合教室 

 

社區永續 

工作事項： 

1. 創意微笑教案影片(Final修正) 

2. 校園群組及近期活動影音之網路備份 

3. 校網近期影音相簿資訊更新 

4. 11/04偕同盈材主任參與高雄溪埔國中永續發展沙龍座談 

5. 11/11食魚教育-鯖魚魚鬆製作(五忠、六忠) 

 

輔導處報告 

學生活動 

10/31 (一) 特教巡迴服務 7:50-8:30 地點：圖書館 對象：四忠及五忠 

10/31 (一) 致理科大英文視訊課後輔導班 16:00-17：50 地點：電腦教室       

          對象：二忠、三忠及五忠共六位小朋友 

11/02 (三) 特教巡迴服務 7:50-8:30 地點：圖書館 對象：四忠及五忠 

11/02(三) 多元文化課程 13:00-15:00 地點：智慧教室(暫停一次) 

10/26 (三) 國北教大雙語數位學伴計畫 15:00-16:30 地點：電腦教室 

10/27 (四) 幼童軍團 12:40 地點：綜合教室(暫停一次) 

10/27 (四) 國北教大雙語數位學伴計畫 16:00-17:30 地點：電腦教室 

10/28 (五) 特教巡迴服務(視障) 14:00 地點：會議室 對象：四忠 

10/28 (五) 和草閱讀營 15：50-17：30 地點：圖書館 

 

待辦事項 

1. 10/31(一) 光寶文教基金會獎學金申請送出 

2. 11/03(四) 11月份晨飽餐券發放 

3. 11/15(二) 兒童朝會生命/特殊教育 

4. 11/19(六)、11/20(日) 致理科大英語營 

5. 11/22(二) 兒童朝會家庭教育(家庭暴力/性侵害防治) 

6. 11/23(三) 特教增能研習 

 

研習會議 

10/31 (一) 東區諮輔中心葉霜督導訪視 10:30-12:00 地點：會議室  

10/31 (一)  112年度 ETF外師申請說明會 14:00-14:30 地點：線上會議室 

11/02 (三) 扶輪 STEAM成果籌備會    11:00-16:00 地點：義方國小 

11/04 (五) 參加「110學年度 國民中小學結合社區永續發展計畫」沙龍座談  

          時間：0930-15:30 地點：高雄溪埔國中 

11/08 (二) 參加新北市 111學年學輔主任工作研討會暨心植友善校園傳愛頒獎 

典禮 09:30-16:00 地點： 光復國小 

午秘報告 



午餐供應 期中會議-報告事項 

1. 配合局端石斑魚專案計畫，配送無刺石斑魚肉片，已請勝威食材公司協助送貨到校，期末前 4次

的石斑魚享用日期:11/22(二)、12/13(二)、12/27(二)、112/1/10(二)，會再視食材狀況調整料

理方式。  

2. 因双 11物流配送繁忙，原 11/15(二)的喜憨兒送愛到偏鄉活動餐盒改為 

11/22(二)配送。 

3.下一次會議時間 

  11/2(三) 下午 1:00 召開第 10週教師行政會議 (下午 2:00 區公所選務會議)。 

 

待辦事項 

一、午餐廚房 

1. 配合行政院推動偏鄉學校精進午餐計畫，本周開始，依校園食品、飲品相關規定，每天增加一樣

附餐(飲料、水果、點心等..)多樣規劃，局端表示因幼兒園每天已經食用 2次點心，所以本次計

畫補助經費不包含幼兒園。 

2.9-11月 午餐抽查訪視(加強管理及促進學校午餐使用國產豬肉計畫) 

2.111(上) 午餐廚房-衛生局抽查 (廚房現場、午餐系統資料維護、紙本紀錄檔案)。 

3.微星科技公司午餐使用國產蔬菜和稻米補助，送件資料整理中。 

4.110學年-午餐經費收支結算整理-資料整理中。 

5.每月 2次豬肉萊克多巴胺的快篩檢驗。 

6.111(上)午餐食材採用 3章 1Q 資料整理。 

 

總務報告 

總務處報告  第十週(10/31~11/4) 

待辦事項 

一、公共工程標案管理系統 111 年 10月份填報作業 

二、健康中心搬遷設置工程經費核銷。 

三、家長會印鑑變更。 

四、遊戲場招標事宜。(預計 11/1 上採購網公告) 

五、防水隔熱工程已開始施工，預計 11月 15日完工。 

六、資本門教學設備&英語情境教室經費核銷。 

七、建置 EMS空間之教室代號編碼作業 

 

轉知訊息: 

1. 11/1(二)伍強到校做全校飲水機保養 

2. 下週 11/2(三)下午 1點進行屋頂版及鋁格柵材料吊運進場（吊車會進校）。 

3. 為鼓勵民眾使用行動支付、電子支付帳戶轉帳或線上查繳稅等 e化方式繳稅，稅捐稽徵處特舉辦

「新北 e化繳地價稅抽好禮」抽獎活動納稅人在地價稅繳納期間(11月 1日起至 11 月 30日止)，以

下列任一種方式繳納新北市 111 年定期開徵地價稅款，即可獲得抽獎機會： 

A. 行動支付：使用行動支付繳稅 APP，包含「台灣行動支付」、「ezPay簡單 

付」、「i繳費」、「玉山 Wallet」、「大咖 DACARD」、「iLEO」、「Richart」APP 



及有連結「台灣 Pay」之銀行行動網銀 APP等(符合抽獎資格之行動支付繳稅 APP，詳見本處官網

活動訊息)，掃描繳款書上 QR-Code 完成繳稅。 

B. 電子支付帳戶轉帳：使用於電子支付機構註冊開立電子支付帳戶 

(一卡通 MONEY、歐付寶等)，透過行動裝置應用程式(APP)掃描繳款書上 QR-Code 行動條碼進行

繳稅。 

C. 線上查繳稅：於地方稅網路申報作業平臺，使用已註冊的健保卡、自然人憑證、工商憑證、金融

憑證、行動自然人憑證(TW FidO)，驗證後點選「電子繳稅」完成繳稅。 

幼兒園報告 

1. 10/31（一）品德教育宣導—『責任』 

2. 11/01 -15『全國教保資訊網填報系統—公立幼兒園導師及教保員設定』。 

3. 11/02 (二) 完成 112年度承辦新北市幼教研習活動計畫及相關事宜 

4. 11/07（一）生命教育宣導。 

5. 11/08 (二) 巡輔老師入園服務 

6. 11/15 (二) 小象圖書車到園分享故事團康遊戲 

7. 11/22 (二) 巡輔老師入園服務 

8. 11/25 (五) 台大金山分院 9:30到園塗氟服務； 

          基隆故事媽媽 10:30入園說故事  

9. 11/30 (三) 物理治療師 8:30入園服務 

 

討論 

略 

 


