
會議名稱：第 16周 教師行政會議紀錄  

日期：114年 12月 17日(三)  13:30-14:00 

主席:邱華璋校長  

地點:校史室 

與會人員:全校行政及教職人員 

紀錄:廖美渝 

校長報告 

1.寒暑假兼任行政及教職員工至中國或過境中國，須做出國請示。 

2.12/22海保署錦霞校長紀錄片拍攝，地點：文化館。 

3.12/23steam活動，四忠未參加學生集中三忠教室用餐。 

4.歲末感恩活動取消摸彩活動。 

5.建議：歲末感恩活動節目安排次序，提早轉知各班教師。 

 

人事報告 

行政人員會議資料 

公文轉知: 

一、 赴大陸地區及港澳地區（含過境或轉機、轉乘）通報機制，適用對象為公務 

員及學校兼任行政職務之教育人員。 

二、 申請人不分平日、假日赴陸、港澳行前應至陸委會網頁／為民服務／國人赴 

陸港澳風險專區／國人赴陸港澳動態登錄系統完成登錄，至本校人力資源暨差勤管理系統填寫「出

國申請單」，將登錄完成證明及通報表(填報赴大陸地區申請表或赴香港澳門通報表)上傳至差勤系

統備查。 

三、 赴大陸地區或港澳前未完成通報作業並至人事差勤系統登錄者，違法赴大陸 

地區最低懲處額度記過 1次，違法赴港澳最低懲處額度記過申誡 1次。 

四、人力資源暨差勤管理系統預計 114年 12月 31日前完成「港澳地區」，爰於差 

    勤系統尚未完成修正前，如各機關同仁有赴港澳需求者，請同仁依規定申請 

    差單，地區選擇「國外」，並於「事由」欄位註記實際前往地點，且上傳相關 

    附件（「國人赴陸港澳動態登錄系統」之登錄資料及通報表），以利各機關人 

    事單位審查。為正確相關差勤紀錄，俟差勤系統修正完竣後，提醒同仁註銷 

    原差單並重新申請，地區更改選擇「港澳地區」，且重新上傳相關附件。 

 

護理師 

一、 報告事項: 

1.12/15(一)：08:00-08:40 兩性教育及月經平權宣導(五忠)->改 12/22(一) 

2.高齲齒個案管理(兩顆齲齒列管：共 11人)/貝式刷牙法指導 

  ->12/16(二) 午休 一忠+二忠列管學生(3)  

  ->12/22(一) 午休 三忠列管學生(4) 

  ->12/18(四) 午休 四忠列管學生(3) 

  ->12/18(四) 第二節大下課 六忠列管學生(1) 

3.12/26(五)：繳回口腔檢治回條 

4.目前本校流感接種人數：86人(全校 113人含教職員) 

 

訓育報告 

工作事項 

1. 兒童朝會- 12/16 一忠/二忠國語朗讀 



          12/24 (三) 歲末感恩  

          12/30 午餐講座  

          1/06 人權法治/兒童公約教育宣導 

          1/13 暫停一次(期末考) 

          1/20 假期安全宣導 

2. 114學年度 11月份品德閃亮之星，若班級選拔完成請上傳雲端。 

(114學校資料-114上訓育組-114學年度第一學期品德閃亮之星) 

3. 新北市 114學年度「模範生」甄選實施計畫(如附件)，麻煩各班依計畫於 12/26前選拔完成。(114

學校資料-114上訓育組-114學年度模範生) 

4. 114學年度歲末感恩活動-各班節目調查表、個人表演調查表已放置雲端。 

(114學校資料-114上訓育組-114學年度歲末感恩暨成果發表) 

5. 114學年度六年級畢業旅行  日期:1/21、22、23 

地點:劍湖山、千巧谷牛樂園牧場/膨鼠森林公園、台中自然科學博物館/國立台灣美術館、逢甲夜市 

6. 導護第十七週-總導護:嘉代老師 副導護:柏汝老師 機動隊:六忠 

    

教務報告 

 



 
⚫ 習作欣賞 

1. 12/22欣賞作文簿(下週) 

研習、比賽、活動 

⚫ 「2026寒假國小教師研習—數學素養怎麼教？」研習 

⚫ 本團(原住民族教育議題分團)辦理「新北市政府教育局國民教育地方輔導團114學年度第1學期分區

輔導研習活動」 

⚫ 寒假國小學習扶助線上活動「新北 X PaGamO自我挑戰超能賽」 

⚫ 中國文化大學開設「臺灣台語語言能力認證【考試衝刺班】【實體/遠距】」 

⚫ 土城區清水國民小學小二年級數學科區級公開課 

 

教導報告 

一、主要活動 

1.12/17(三) PM13:30 教師午會,家瑜說課 

            PM14:00 環境教育增能研習-總務處 

2.12/18(四) AM09:00 114上偏鄉群組共識會議-石碇高中 

PM19:30 AI Focus 線上課-六年級 6名小朋友 

3.12/19(五)2025新北市學習共同體市級公開課暨日本佐藤學教授專題講座-插角國小-校長 

4.12/22(一) AM10:00 第一屆海洋保育貢獻獎紀錄片拍攝-錦霞校長到校 

AM10:30 一忠數學公開課-家瑜 

5.12/23(二) AM07:30 114上扶輪社 STEAM課程成果發表會-台北市大安高工 

            AM08:00 兒童朝會暫停 

6.12/24(三)AM09:30 歲末感恩成果發表-綜合教室,特色午餐-各班教室,漁事文化館 

PM13:30 教師午會,家瑜議課,文耀說課 



            PM14:00 海洋教育增能研習-林雋硯講師 

7.12/25(四)行憲紀念日放假 1日 

8.12/26(五)AM09:00 學習共同體輔導團分區輔導-大坪國小-薦派導師參加 

            AM09:30 六忠數學公開課-文耀 

9.12/27(六)AI Focus II 實體教練課-達觀國小(1)-文耀導師協助 

10.12/29(一)AM09:00 行政會議 

11.12/30(二)AM08:00 兒童朝會 

12.12/31(三)PM13:30 教師午會,文耀議課 

            PM14:00 自主進修 

13.01/01(四)元旦放假 1日 

14.01/02(五)繳交 14下課程計畫 

 

輔導處報告 

學生活動 

12/15(一) 特教巡迴輔導 0120-1630 地點：圖書館 

12/18 (四) 幼童軍社團活動 12:40-13:15 地點：綜合教室 

12/19(五)和草閱讀 16:50-18:00 地點：圖書館 

 

待辦及聯繫事項 

1.12/23(二)駐點心理師社工師兼輔教師暨導師聯繫會 10:00-12:00 

3.12/31(三)114學年第二期野柳心樂園出刊 

 

會議及研習(公假) 

1.12/17(三)外師協同工作坊 地點：學術交流基金會 

2.12/18(四) 114學年度第 1學期學務輔導行政人員個案研討工作坊 地點：金龍國小(請假) 

 

午秘報告 

午餐供應 報告事項 

1.12/23(二) 3忠、4忠參加扶輪社 STEAM課程成果發表會，食材酌量減量。 

2.12/24(三) 歲末感恩-特餐，內容規劃如下: 

           十穀飯、炸雞排、馬鈴薯條、產銷履歷蔬菜、玉米濃湯、水果， 

            11:30學生可以提早如平常方式抬餐回各班用餐。 

            教職及樂齡志工用餐地點:漁事文化館，煩請行政夥伴們攜帶餐具參加，另外午餐廚房協助 

            準備樂齡志工餐具(也可自行攜帶餐具)。  

            參加人員:全校師生及樂齡志工(預估人數 30人)。 

 

待辦事項(請參閱) 

1.115/1/13(二)喜憨兒送愛到偏鄉活動。 

2.12/23(二) 下午 2:30 鮮奶幸福周-線上會議。 

3.12/30(二) 午餐教育宣導-營養午餐與健康促進-講師:秋慧護理師。 



4.1/20(二) 下午 1:30 召開 114上 期末校務暨各項會議 (午餐供應 期末會議合併召開) 

5.1/21-23 六忠畢業旅行-停餐。 

6.114年度 午餐追加補助-送件申請，補助金額:37,765元。 

 

課輔 

1. 12/20(六) 永齡研習-米倉國小。 

 

總務報告 

1.114年度補助偏遠學校及非山非市設施設備採購案，本周辦理核銷。 

公假:12月 15日 115年度資本門說明會。 

 

幼兒園報告 

12/17 幼兒園家長入園教學聖誕花圈手作 

12/23 聖誕寶貝社區報佳音 

12/24 歲末感恩表演 

12/26 基隆故事媽媽 

12/30 金山醫院到園塗氟 

 

討論 

略 

 


