
會議名稱：教師行政會議紀錄  

日期：112年 08月 29日(二)  10:00-11:20 

主席:張錦霞校長  

地點:校史室 

與會人員:全校行政及教職人員 

會議記錄: 林麗貞 

校長報告 

1. 感謝七星區語文競賽參賽學生上台分享。 

2. 昨天備課研習及海保署到校訪查、低碳校園訪視，感謝大家的協助。 

3. 歡迎英語老師 nicole加入野柳團隊，協助推動小學部及幼兒園雙語教育推動。 

4. 性平、零霸凌、零體罰、家暴 113，請大家如有相關事件發生，務必在 24小時內通報完成，校安通

報窗口為學務處，請協助危機處理。 

5. 請大家相互提醒數位會議簽到及數位點名，家長日請協助家長加入校園 APP，家長可透過 APP了解學 

童上下學動向。 

6. 低碳校園訪視叮嚀:請宣導冷氣使用規範，讓學生了解地球暖化危機及對於身體健康的影響，並感謝

美渝主任及余主任協助綠植栽，請各班分配澆水。 

7. 感謝里長協助學校後山除草，請發下各班防蚊液。 

8. 關於採購法，請大家在收到任何現金收入，務必先入公庫再支應。 

9. 感謝越南語阿鶯老師製作女王頭手工餅乾，今天開學祈福後全校師生分享，平安祝福。 

10. 可以訂定閱讀獎勵，運用學校經費購買禮物，鼓勵小朋友閱讀，也可以以班級為單位獎勵閱讀。 

11. 班級如有需要協助，可以至榮楷桌上登記簿登記，榮楷也負責學校臉書發佈學生相關事項和活動， 

 請大家多去按讚關注。 

12. 野柳心樂園:鼓勵學生參加，作文、美勞作品，以電子檔為佳。 

13. 各班靠外側的窗戶要定時清理，避免鏽蝕，發下刷子請定時清理。 

14. 感謝美玉、家豪暑期協助清洗各班風扇。 

15. 今天下午 1:00幼兒園園務會議，下午 2:00友善校園自評。 

16. 週三研習可以請吳主任和老師交流一些教學 APP，明天校務會議後請發下各班簡要行事曆。 

 

出納(文書) 

一、出納業務： 

1、請尚未繳交 7-8月差旅費申請的同仁儘快繳交申請表，謝謝。 

2、幼兒園繳費三聯單和國小部註冊單在確認教科書簿本費金額及學生減免身份後會儘快發給各班，

謝謝。 

3、111學年度教師考績獎金預計於 112年 9月 6日入帳，因屬預借性質，所以依晉級前俸點發放，

晉級差額待正式公文下來再補發。 

二、文書業務：略 

 

護理師報告 

一、112學年上學期重要行事: 

1. 08/30(三)：開學日-迎新闖關(護眼大作戰) 

2. 08/30(三)：確認各班潔牙小天使(週四中午補漱口) 

3. 08/31(四)：一忠-潔牙及含氟水漱口宣導 

4. 09/05(二)：一忠-頭蝨、NTU 立體感檢查、E字圖辨認 

5. 09/08(五)：完成學生特殊疾病及緊急連絡調查 



6. 09/12(二)：兒童朝會-健康促進樂活宣導、 

7. 09/12(二)：上午-顧齒專車(一、四年級) 

8. 09/11-09/23：全校測量身高、體重、視力 

9. 09/28(四)：一、四年級健檢收尿液蟯蟲檢體  

10.10/16~12/29：活力班，共十週(期中考暫停一週) 

11.10/18(三) ：上午-一、四年級健檢、收尿液蟯蟲檢體 

12.10/18(三) ：教職員 CPR+AED 急救宣導 

13.10/26(四) 上午-視力巡迴車  

14.11/10(五)：牙科巡迴車 

待定：流感注射時間 

 

二、聯繫事項：(新學期新政策) 

1.學生平安保險新增網頁『戶外活動填報』(協助教育部國民及學前教育署收集理賠樣態)，這部份是否

由導師或教導處協助填報？ 填報網址：https://www.surveycake.com/s/Bg4Dy 

2.校園流感作業電子化，推廣影片網址：https://www.youtube.com/watch?v=dUeawOyo-Jk 

3.施行傷病掛號系統，學生可用學生證感應掛號或手動輸入資料。 

4.教育部為能友善提供多元生理用品，落實性別平等及月經教育，撥付款項至各校購置多元生理用品，

如教職員生有需要時可至健康中心定點領用，以低收入戶、中低收入戶、學生本人為身心障礙者、弱

勢兒少或家庭突發因素(導師認定)之女學生為發放對象，每人每月 200元額度。執行日期為：112年 8

月至 12月共 5個月份。 

 

訓育報告 

工作事項 

1. 訓育組開學資料如下,各式表格麻煩導師們協助: 

序號 項目 數量 備註 

1 晨檢簿 1本  

2 服務學習卡 依各班 

人數 

 

3 外出聯絡單 5張  

4 輕便雨衣 依各班 

人數 

 

5 掃具登記表 1張 9/08(五)前交回訓育

組 

6 體育器材箱調查表 1張 9/08(五)前交回訓育

組 

7 社團活動調查表 依各班人數 9/01(五)前交回訓育

組 

8 品德聯絡簿 依各班人數  

9 野柳金幣 5張  



10 泳訓通知單 五、六年級  9/8、9/15、9/22、10/06 

2. 社團開課時間(開學第二週): 

9/04(一)合氣道         9/05(二)烏克麗麗、樂隊練習   

9/06(三)田徑隊、舞獅   9/09(六)跆拳道  

3. 兒童朝會 

8/30開學典禮-友善校園宣導 

9/05家庭教育-家庭教育宣導 (輔導主任)  英語日教育宣導 

9/12 健康促進宣導-運動樂活 (健康中心)    本土語俗諺 

9/19 環境教育宣導-災害防救 (總務主任)  英語日教育宣導 

9/26 教師節敬師宣導 

4. 導護: 

第一週 8/30-9/01   總導護:茉琦老師   副導護:柏汝老師  機動隊:六忠 

5. 112學年度六年級田徑賽 競賽日期:10/20 

112學年度藝術滿城香 局端核定日期:10/24新北市政府下午場  

參加班級:三忠、四忠 

112學年度 毒品零校園 愛滋防治入班宣導 日期:10/27(13:20~14:00) 

參加班級:五忠、六忠 

 

教務報告 

聯繫事項 

一、112學年度教務組課輔活動: 

1.112學年度教務組課後班之授課教師與開課時間: 

學習扶助數學:9/4(一)~1/8(一)(9/23(六)補 10/9(一)的國慶連假) 

學習扶助英語:9/5(二)~1/9(二) 

永齡課後班:9/18(一) 

名稱 實施時間 授課教師 入班資格 開課日期 

致理科大英語 

線上課輔班 

週一 

1600-1800 
陳盈材 二至六年級 

九月 

中旬 

學習扶助數學 
每週一、四 

1600-1730 
許文耀老師 三至六年級 

9/4 

(一) 

學習扶助英語 
每週二、三 

1600-1730 
盧家豪老師 三至六年級 

9/5 

(二) 

新生活社會 

福利發展促進會 

低年級課輔課程 

※本班為基金會贊助， 

將優先錄取弱勢生 

每週一、四、五 

1250-1550 
林麗貞老師 一至二年級 

9/4 

(一) 



扶輪社偏鄉 

英語線上交流 

週五 

1600-1640 

楊詩瑩老師 

基隆商工大學伴 
二至六年級 

九月 

中旬 

 

二、新北市112年度七星分區語文競賽: 

1.已報名完畢，已於8/15(二)參與領隊會議完成參賽選手確認與抽籤，下為籤序，已公告於學校群組。  

 

2.遊覽車將於9/3(日)當日早上7:00抵達本校，預計7:10出發、8:30前抵達樟樹實驗高中，將於開學後發 

  下行前通知單。 

 

三、一至三忠肢體律動華老師開課:9/8(五) 

上課次數共計九次，日期如下： 

9/8、9/22、10/6、10/20、11/10、11/24、12/1、12/15、12/29 

異動:11/3延至 11/10(11/3期中評量) 

 

四、112學年度閱推教師推動事項： 

（一）課堂 

1.早自習前推動寧靜閱讀(7:40~8:00) 

2.校本閱讀課程(課程教材、學習單設計) 

3.校訂課程(本校出品繪本:地質、珊瑚、海藻……) 



（二）活動 

1.看繪本說故事比賽:選手培訓、道具製作 (低年級校內語文競賽、萬里區看繪本說故事比賽、北海岸看 

  繪本說故事比賽) 

2.兒童朝會好書分享、新北市立圖書館各館資源分享 

3.新北市立圖書館各月份主題書展活動分享 

（三）硬體 

1.野柳書海金幣、集點卡與天下雜誌百本好書希望閱讀(閱讀護照、獎勵品)之資源整合與推廣活動 

 

五、轉知112課程計畫審閱建議: 

部定領域： 

課程計畫大多出自於出版社的光碟內容，建議可以依據學校、班級以及社區型態等，將出版社的課程計

畫內容加以増、刪、改編成符合在地的教學活動及評量，以期讓學生的學習產生遷移，活用所學。 

請使用規定的顏色標記出廠商和自編教材，以利區別。 

校訂領域： 

建議強化跨域統整概念以符應素養導向教學。 

議題融入應明列議題實質內涵或其指標代碼。 

資轉為校訂課程，應使用正確格式撰寫；學習內容與學習表現請依據「國民小學科技教育及資訊教育課

程發展參考說明」撰寫。 

中、高年級有英轉和部定領域課程，若兩者課程相互搭配，應考量學習的統整性與完整性，校訂課程可

作為部定課程的延伸加廣，不宜全部使用廠商的內容。 

五年級校訂課程總節數為6節（英轉1節、資轉1節、校訂4節），撰寫課程計畫時應注意節數的配置。 

 

六、112年全國語文競賽競賽內容第1次修正案，業已公告於本(112)年度全國語文競賽網站: 

1.競賽內容已完成第一階段修正，修正項目包含國語朗讀(高中組)、閩南語朗讀、客語朗讀及原住民族 

  語朗讀(僅包含國小組、國中組及高中組)等4項，業公告於112年全國語文競賽網站

（https://language112.eduweb.tw），供各競賽單位參閱，請逕於該網站下載。 

 

教導報告 

一、主要活動 

1.08/29(二) AM08:00 返校日-大掃除,發教科書等,09:30放學 

            AM08:30 新生家長座談會-綜合教室 

AM10:00 教師會議-語文競賽動態比賽練習(1) 

AM11:00 開學祈福 

AM11:30 備午餐-梁社漢排骨 

下午時間-教師自由運用 

2.08/30(三) AM07:00 開學迎新-校門口,下操場 

            AM08:20 開學典禮-綜合教室 

            AM10:10 語文競賽動態比賽練習(2) 

            PM13:30 期初校務會議 

3.08/31(四) AM08:20 鱟知鱟學活動-4~6忠-海科館(整天)-茉琦組長及榮楷陪同 



            AM08:30 學習共同體共識營-秀山國小 

            PM15:00 第 3屆慈濟 XPaGamo防災勇士 PK賽-線上說明會 

            PM16:00 彙整 112 學年度學校基本資料及行政通訊錄 

4.09/01(五) AM08:00 語文競賽動態比賽練習(3) 

5.09/03(日) AM07:10 七星分區語文競賽-樟樹實中 

6.09/04(一) 資通安全通報演練 

7.09/05(二) AM08:00 地震防災影片播放 

8.09/06(三) PM13:30 教師午會 

            PM14:00 課發會及領域小組會議 

 

永續專案報告 

工作事項： 

1.群組影音相片之備份 

2.官網相簿及新聞影音更新 

3.野柳心樂園輔導刊物網頁架設及資料上傳 

4.學校、老師教學活動紀錄拍攝 

5.學校臉書粉絲專業更新 

 

輔導報告 

輔導處報告事項 

08/29(二) 新生家長座談  08:30-09:30 地點：智慧教室 

08/30(三) 開學迎新暨祖父母節活動  

08/31(四) 發放晨飽餐券 

09/01(五) 多元文化社區美食體驗課程 15：30-17：30 地點：智慧教室 

09/04(一) 特教巡迴服務 7:50-8:30 地點：圖書館 對象：一忠學生 

09/04(一) 兼輔教師會議暨駐點心理師聯繫會    14：00-14：30 地點：諮商室 09/06(三) 特教巡迴服 

          務 7:50-8:30 地點：圖書館 對象：一忠學生 

09/14(四) 幸福家長日 

 

午秘報告 

午餐供應-報告事項 

1. 午餐廚房已完成消毒大掃除，明天開學日，午餐開始正常供應，各班飯、菜如果過多或不足，或有需

要調整的地方，再煩請各班老師及幼兒園隨時提醒。 

2. 午餐廚房-8/25(五) 已完成水質檢測(含大腸桿菌檢測)，感謝美渝主任協助。 

3. 8/29(二) 上午 11:00開學祈福，地點:智慧教室外面走廊，午餐準備-梁社漢排骨便當。 

4. 8/30(三) 下午 1:30 召開期初校務暨各項會議，各處室如有需要合併召開的會議，請記得合併召開(午 

                  餐供應期初會議-合併召開)，也煩請各處室記得上-會議管理系統新增相關會議。 

 

待辦事項-請參閱 

一、 午餐廚房 



1. 午餐食材:學校午餐食材與校群聯合採購，食材招標中。 

2.有機蔬菜(樂采豐農園)、產履蔬菜(新北果菜公司)，合約簽訂中。 

3.9/27(三) 午餐廚房訂購全校師生-中秋小月餅，祝福大家。 

4.112(上) 午餐廚房-衛生局抽查。 

5.112(上)學年，弱勢生基本費申請(名單確認)。 

6.每月 2次豬肉萊克多巴胺的快篩檢驗。 

7.9/23(六) 補上課日，午餐正常供應。(補 9/29五中秋節) 

 

課輔 

1. 新生活課輔班 9/4(一) 開課  

2. 永齡課後班 9/18(一) 開課 

 

總務報告 

1.8/25完成水質檢測採樣（含廚房）。 

2.聯繫廠商 9月假日到校清洗水塔。 

3.完成飲水機維護及濾心更換。 

4.九月初完成一樓宿舍長期租用簽約。 

5. 9/5午餐食材聯合招標。(萬小，出席:美渝、麗貞) 

 

待辦 

1.宿舍委託監造設計費核銷付款 

2.幼兒園油漆工程核銷付款 

3.地坪、水龍頭工程核銷付款 

4.海石海景樓工程核銷付款 

 

幼兒園報告 

1. 8/21已聯繫家長協助孩子做好開學準備事項 

2. 8/22全園各項安全檢核 

3. 8/23 全園環境開始整理清潔消毒、幼生用品準備完畢。  

4. 8/29（二）8:30-9:30「召開新生家長座談會」  

   13:30召開『期初園務會議』、『全園性教保活動課程發展會議』 

  5.8/30（二）○1開學正式上課○3有機蔬菜簽約。 

6.8/30（三）○1發放幼兒接送調查.家庭生活綜合紀錄調查、○2幼生平安保險投保造冊。 

7. 9/1 辦理 111 學年上學期公立幼兒園免學費補助登入事宜  

8.新生預防接種卡調查。  



9. 9/4（一）品德教育宣導—『公德』。  

10.9/14 (四 )幸福家長日  

11.9/20.21（三 .四）安全教育宣導 -地震核災演練  

12.9/23（六）補上班上課。  

13.9/28 (四 )教師節敬師活動  

 

討論 

略 

 


