
會議名稱：第 12 周 主管行政會議紀錄  

日期：109 年 11 月 16 日(ㄧ)  9:30-10:30 

主席:張錦霞校長  

地點:校史室 

與會人員:黃式維主任、蕭莉穎主任、吳炯霖主任、許淑美主任 

會議記錄:林麗貞  

校長報告 

校長本周行程 

1.11/17 上午-萬小會議 

2.11/19-20 慢魚工作坊-校內 

3.11/24 下午-金山國小會議 

 

校長報告 

1. 本周開始請行政協助訓練看繪本說故事比賽，下周二起請參賽學生上台分享。 

2. 校內工程已經完工，請協助整理學生學習環境。 

3. 11/19-20 學校辦理慢魚工作坊，請總務處協助車輛停靠圍牆邊，避免影響學生安全及出入。 

4. 請協助落實完成電子輔導刊物。 

5. 特殊個案:請定期協助輔導個案學生及家長，並做相關輔導紀錄。 

6. 請導師協助觀察疑似注意力缺失學生，觀察、記錄、提報，請專業師資進校協助。 

7.各處室活動，如有需學校廚房協助可以提出。 

8.請總務處協助相關招標文件，經費合宜分配校園改善。 

 

訓育報告 

壹、兒童朝會 

 11/17 生命教育/特殊教育宣導(輔導主任) 

 11/24 看繪本說故事參賽選手分享 

 12/01 三忠、四忠國語朗讀 

 12/08 新希望基金會 聖誕音樂劇(調整為 10:10) 

 12/15 一忠、二忠國語朗讀 

 12/22 防治學生藥物濫用宣導 

 12/29 營養講座(午餐秘書) 

貳、修正並增加運動安全問卷 家長同意書(體適能檢測) 

參、109 學年度藝術滿城香(市府場) 

    一、日期：12/1(二)  1030 出發~1430 賦歸 

    二、參加班級：三忠/四忠 

    三、當日不用餐，備有餐盒 

肆、109 學年度模範生甄選實施計畫(張貼於各班公佈欄) 

    模範生選拔(10/16~12/11) 

    甄選活動，麻煩各班於 12/11(五)前以民主方式完成選拔 

    雲端硬碟(訓育組-109 學年度班級模範生) 

伍、109 學年度友善校園人權環境指標暨正向管教問卷檢核(上網填答) 

    參加班級:五忠、六忠 

 



陸、109 學年度九/十月份品德閃亮之星，若班級選拔完成後請上傳雲端。 

柒、導護： 

第十三週 11/23-11/27  總導護：文耀老師  副導護：家瑜老師  機動隊：六忠 

 

教務報告 

壹、萬里區看繪本說故事比賽：11/28(六) 

報名日期:11/20(五)前，再麻煩三至六年級導師提交報名表，謝謝! 

貳、校內語文競賽：11/24-12/4 

    一、報名：11/13(五)前  

    二、抽籤：11/17(二)午休時間於會議室 

 

項目 日期 星期 時間 
地點 

(教室) 

參賽 

對象 

(年級) 

評分老師 
競賽場地 

負責人員 

作文 11/24 二 
12：40 

-14：10 
會議室 四至五 

黃主任 

淳方老師 

茉琦 

柏汝 

注音 

符號 
11/25 三 

10：10 

-10：50 
各班 一 

各班導師 

批閱 
導師 

字音 

字形 
11/25 三 

10：10 

-10：30 
各班 二至五 

各班導師 

批閱 
導師 

寫字 11/26 四 
12：40 

-13：30 
自然 四至五 

校長 

柏汝 

雯娟 

柏汝 

國語 

朗讀 
11/27 五 

08：00 

-08：40 
會議室 三至五 

家瑜老師 

文耀老師 

盈材老師 

黃主任(2) 

茉琦(5) 

看繪本 

說故事 
12/2 三 

08：00 

-08：40 
會議室 一、二 

君雯老師 

敬達老師 

家豪老師 

黃主任(3) 

茉琦(4) 

柏汝(6) 

閩南語 

朗讀 
12/3 四 

12：40 

-13：20 
會議室 三至五 

高榮老師 

芳秋老師 
柏汝 

硬筆 

書法 
12/4 五 

08：00 

-08：40 
會議室 二至五 

校長 

柏汝 

雯娟 

柏汝 

 

參、習作欣賞 

    一、11/16：欣賞國語習作 

    二、11/23：欣賞數學習作 

    三、11/30：欣賞社會習作 

 



肆、永齡英數課輔班課輔老師暨原班導師會議: 

    一、時間 11/18(三)下午 3:30~4:30(CPR 研習後) 

    二、流程： 

15:30-16:00 課輔老師暨原班老師會議（分享 108 年度成果） 

16:00-16:30 課輔老師會議（討論學生狀況以及下學期方針） 

    三、永齡出席人員：永齡基金會琦秀督導、允炫社工 

    四、本校出席人員：三~六年級導師 

                      課輔老師：林麗貞、陳盈材老師 

       行政人員：校長、教導主任、教務組長 

 

教導報告 

壹、感謝協助防災校園建置第二次入校訪視。 

    一、後續修正防災地圖及補齊相關器具。 

    二、A1、B4 防災地圖掛置處確認。 

貳、11/17(二) 六忠參加海洋公民科學家行動計畫成果展 

    一、時間：0800~1600，不用午餐。 

    二、地點：海科館。 

    三、參與人員：六忠師生。 

參、11/23(一)海洋基地學校課程模組公開授課 

    一、時間：0930~1010 

    二、地點：六忠 

    三、指導委員：郭兆偉老師、台灣海洋教育中心團隊。 

    四、議課：1010~1200 @校史室 

 

輔導處報告 

輔導特教 

一、 11/16(一) AM08:00 語言治療-三忠個案 

    PM14:00 社工師到校-一忠個案，輔導與特教聯繫會議(輔導成果紀錄) 

    PM16:00 英語視訊學習(致理科大)-電腦教室(14 人)-(5) 

二、 11/17(二) AM08:00 生命教育宣導 

    AM09:00 23.97 的海洋哲思課-新書發表會-海洋科技博物館 

三、 11/18(三) PM13:00 新住民二代培力光榮計畫-多元文化親子社團上課(18+4 人) 

四、 11/19~20  AM09:00 海洋教育-慢魚運動研習-綜合教室 

五、 11/20(五) PM16:00 和草閱讀營-圖書室 

 

兼辦中心 

    一、11/17(二) AM09:30 海洋手工藝創作-萬里區公所(拓點) 

 

幼童軍團 

一、 11/19(四) 暫停上課(承辦新北市 109 慢魚運動研習) 



午秘報告 

報告事項 

1. 11/17(二) 六忠參加海科館活動，午餐已經調整。 

 

總務報告 

待辦事項 

一、結算驗收證明書 

二、主計財產盤點 

三、預算運用情形 

(一)運動場 49239(編財產) 

(二)鋁門 66000(50761+15239) 

(三)車道內鐵捲門 74000(19761+54239 房屋修繕) 

(四)辦公費尚餘 133632(拉門、分機、講桌及教師桌椅…) 

四、招標公告 

五、11/21 採購法測驗 

六、109 年度環境教育成果 

七、線上填報-產業服務基金會 

 

幼兒園報告 

1. 11/16（一）上午 9:00〜11:00 語言治療。 

2. 11/20（五）上午特教巡迴輔導。 

 

討論 

略  

 


