新北市萬里區野柳國民小學 110學年度
緊急傷病處理小組會議紀錄
壹、日期：110年09月01日(三)        
貳、時間：1330-1530
參、地點：校史室
肆、主席：張錦霞校長
伍、紀錄：吳秋慧
陸、與會人員簽到：
	職稱
	人員
	簽到

	校長
	張錦霞
	

	教導主任
	吳炯霖
	

	幼兒園主任
	許淑美
	

	訓育組長
	李茉琦
	

	輔導主任
	陳盈材
	

	總務主任
	蕭莉穎
	

	護理師
	吳秋慧
	

	教務組長
	陳柏汝
	

	一忠導師
	曹家瑜
	

	二忠導師
	陶嘉代
	

	三忠導師
	黃君雯
	

	四忠導師
	王敬達
	

	五忠導師
	盧家豪
	

	六忠導師
	許文耀
	

	幼兒園老師
	黃瓊瑩
	

	午餐秘書
	林麗貞
	


柒、會議紀錄：
    一、檢視本年度緊急傷病規定小組成員執掌及處理流程。
    二、檢視處理要點，視本校實際需求加以修正。

捌、臨時動議：
玖、散會

新北市萬里區野柳國民小學
                 緊急傷病規定       修訂日期：110.05.12
1、 依據：

(1) 教育部校園安全及災害事件通報作業實施要點。

(2) 學校衛生保健實施辦法。

(3) 教育部主管各級學校緊急傷病處理準則。
二、目的：

(1) 具體結合行政、家長、社區、學校資源，建立學校有效的救援措施，營造安全校園　
 環境。
(2) 健全本校緊急傷病處理運作機制，減少學生因重大事故傷害或急症而死亡。

(3) 掌握學生緊急傷病之流程，有效提昇急救效益，避免受難學生之二次傷害，減輕其
 程度或急症的病情。

三、實施方式：

(1) 事前準備：
1. 學校成立校園緊急傷病處理小組委員會（如附件一），訂定學生緊急傷病處理規定及緊急傷病通報處理流程(如附件二)，於校務會議提出通過後公告在校網上，並張貼於健康中心外佈告欄。
2. 建置完整的學生健康資料，每學期請家長更新學生特殊疾病及緊急聯絡電話調查表。針對特殊疾病學生進行管理，並讓其導師及任課老師知悉。
3. 購置、更新急救器材，並定期檢查、補充及維護急救設備。

4. 收集地區醫療資源資訊（如附件三），作為送醫參考。

5. 利用晨會、週會時間教（宣）導學生避免或處理危險的狀態，以減少事故傷害的發生。

6. 加強學校專科教室、遊樂設施及校園校舍區域之管理及檢查，以減低學校環境的危害。

7. 每年舉行全校急救訓練，並從高年級遴選出四名小小護理師，以增進教職員及學生對意外的應變能力，及當意外發生時，對傷患學生照護的技能。

(2) 當時處置：依傷患情況處理之，並且事件發生後應將有關資料、處理過程，由護理師登錄於學生健康資訊系統，每月月初製作上月報表送訓育組長→教導主任→校長核閱。

1. 受輕傷：

       由同學或老師陪同傷患至健康中心，由小小護理師或護理師消毒包紮處理，給予傷病
       聯絡單，通知師長及家長。護理師請假或公差，其職務由訓育組長代理。
2. 受重傷：由老師或目擊者送傷患至健康中心，由學校護理師做送醫前之急救處理，導師通知家長、訓育組長聯絡119請求支援並
3. 通知教導處、教務組長通知校內急救小組。必要時校長直接向當地教育主管機關報告，並通知警察局。
4. 重大傷害時：可逕行通知警察局、區域急救中心。送醫時應送至全民健保特約醫院。

(1) 送醫流程：由導師或護理師陪同傷患就醫，請求119支援或校內同仁開車協助。

(2) 若家長未到，學生緊急開刀需簽手術意願書，可由學校行政主管及導師聯合簽字。

(3) 如果導師陪同就醫，該班級課程由教務組安排代課老師；如果學校護理師陪同送醫或請假公差時，其職務由訓育組長代理。

(3) 受傷學生之追蹤處理

    1.輕傷者─由護理師就處理情形登記於學生健康資訊系統。

    2.重傷者─由護理師填寫學生緊急傷病通報追蹤表(如附件四)及登記於學生健康資訊系
      統。請導師或有關人員家庭訪視，並提供良好的醫療資訊給家長。
    3.受傷學生病癒到校，導師、護理師或有關人員仍不定期給予關心。

四、實施內容：
    （一）一般狀況：指普通外傷、扭傷、發燒等，先由護理人員做好處理，導師再通知家
          長帶回就醫，或由導師、護理師、行政人員中擇1至2名協助護送就醫。
    （二）特殊狀況：嚴重外傷、出血、骨折、疾病等有危害生命之虞者，由護理人員做好
          必要之救護處理（如 CPR、止血、固定包紮）後護送就醫，由導師、護理師、行
          政人員、教導處老師擇1至2名陪同前往。導師則同時聯絡家長至醫院會合，或
          在學校等候，以便將患者當面交還家長繼續照顧。
五、實施工具：

(1) 急救器材部分：救護包、長背板、隨身型氧氣筒、AED電擊器。
(2) 如需送醫，請校內同仁協助開車支援。

六、經費

(1) 成立學生緊急傷病處理基金。

(2) 老師之代理代課費，由家長會費支付。

(3) 同仁協助送醫之車輛費，徵求家長同意下，由家長會費支付。

(4) 每學期會同主計單位，編列定額預算添購衛生設備。

七、本辦法經校務會議通過，校長核可後實施，修正時亦同。

附件一  校園緊急傷病處理小組委員會一覽表
	編組職別
	職稱
	職責
	備註

	總指揮官
	校長
	1.統籌指揮緊急應變行動
2.統籌對外訊息之公佈與說明
	分機10

	現場
指揮官
	教導主任/
幼兒園主任
	1.指揮現場緊急應變行動
2.校內各單位之執行及協調
3.緊急傷病之災因調查、分析
	分機13
分機18

	現場
副指揮官
	訓育組長
	1.協助指揮現場緊急應變行動，進行疏散引導
2.救護單位聯繫，進行主管機關通報
3.協助緊急傷病之災因調查、分析
4.支援健康中心相關業務
	分機16

	輔導
追蹤組
	輔導主任
	1.協助總指揮官掌握各組資訊
2.現場秩序管理清點人數
3.個案身心復健及學習輔導
4.家庭追蹤依需求申請社會救助
	分機12

	總務
設備組
	總務主任
	1.設備器材清點及安全維護
2.協助救護經費籌措
3.協調護送之交通工具
	分機15

	緊急
救護組
	護理師
	1.如遇大患傷患成立緊急救護中心與檢傷分類
2.實施緊急救護，必要時護送及安排就醫
3.協助個案身心復健及後續追蹤
4.辦理全校急救教育訓練
5.充實、維護急救設備
6.學童健康資料之建置
7.協助申請學生平安保險
	分機20

	行政
聯絡組
	教務組長
	1.負責聯絡各組
2.偕同現場副指揮官進行疏散
3.協助導師課務排代或停課、補課事項
4.辦理全校急救教育研習
	分機14

	現場
管制組
	警衛
工友
	1.大量傷患時協助成立臨時救護中心
2.現場隔離及安全警告標示設置
3.引導校外支援單位進入搶救
	分機19
分機23

	委員
	各班導師
(含幼兒園)
	1.協助該班受傷學生之護送
2.掌握班級學生人數
3.通知家長學生狀況，必要時就醫
	一忠-分機11
二忠-分機21
三忠-分機31
四忠-分機41
五忠-分機51
六忠-分機61
幼兒園-分機18

	機動組
	午餐秘書
	1.如與校內午餐相關之事件協助採檢
2.聯繫食材或供餐廠商
3.如為大量傷患事件請協助現場管制組
	分機39


 附件二  新北市野柳國小緊急傷病通報處理流程
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附件三  野柳地區醫療資源
	級別
	醫院名稱
	地址
	電話

	衛生所
	萬里區衛生所
	萬里區瑪鋉路157號
	2492-1117

	鄰近醫院/區域醫院
	基隆長庚醫院
	基隆市麥金路222號
	2431-3131

	責任醫院/地區醫院
	臺大醫院
金山分院
	金山區五湖村南勢51號
	2498-9898


附件四  野柳國小緊急傷病通報追蹤表
野柳國小緊急傷病通報追蹤表
通報日期：     年    月    日 
	幼兒姓名
	
	年齡
	
	班級
	 
	班級教師
	

	事故發生時間：      年      月　　　日  □上午  □下午  　　　時　　　分

	事故
發生地點
	

	事故發生實況：

	受傷情形：
□撞傷 □割傷 □跌傷 □刺傷 □扭傷 □溺水
□咬傷 □抓傷 □夾傷 □脫臼 □骨折 □觸電
□用藥異狀 □頭部撞擊□休克 □中毒 □燙傷
□異物入○鼻 ○眼 ○耳 ○喉
□其它：　　　　　　　　
	受傷部位：
□頭部 □臉部 □眼部 □鼻部 □口部
□耳部 □背部 □腹部 □手部 □胸部
□腕部 □手指 □小腿 □大腿 □膝部
□足踝 □肘部 □其它　　　　　　　  

	事故類屬：
□自己故意 □自己意外 
□他人故意 □他人意外 
□其它　　　　　　　　　　　　　　
	處理情形：
□通報119送醫處理
□校內自行送醫處理
□家長自行帶學生就醫
□其它　　  　　　　　　

	送醫：
送醫記錄：　　　　　　   醫院（診所）
□ 急診後出院
□ 急診後住院，醫療處置____________
□ 其他____________
	緊急措施
急救者：
送醫者：
通知相關人員者：
聯絡家長者：

	通知家長時間及家長反應：
	

	後續追蹤：

	平安保險理賠送件：□有 □無
事故類別：□意外 □疾病 □死亡　　　　申請理賠日：             結案日：


校長：                            主任：        
