
會議名稱：第 20周 教師行政會議紀錄  

日期：113年 1月 10日(三)  13:30-14:00 

主席:張錦霞校長 

地點:校史室 

與會人員:全校行政及教職人員 

會議記錄: 林麗貞 

校長報告 

1. 感謝老師期末考指導，請老師協助檢視學生學習狀況。 

2. 期末叮嚀學生留意寒假期間活力班、視力、齲齒相關注意事項。 

3. 感謝每周導護老師提早到校，局端提醒今晚天氣開始轉變，請老師協助在班級群組提醒。 

4. 請各班老師、行政夥伴及工友先生協助完善校園整潔。 

5. 北海岸品德說故事比賽:鼓勵學生參加，並提醒在寒假期間多加練習。 

6. 課程計畫融入相關議題，今年 4月份兒童節及開學家長日校訂課程展現。 

7. 請各年段老師相互提醒線上輔導紀錄及線上點名。 

8. 新北市學共:局端讚賞學校教學，指示學校在今年 4月辦理全市市級公開觀課。 

9. 校長在本周五進行六忠公開觀課。 

10. 請訓育組長當月宣導當月的品德主題項目，隔月可表演當月主題品德教育，請老師及早提交品德之 

 星名單，隔月即頒發品德之星。 

11. 即將歲末，請老師關懷各班弱勢家庭及學生，如有需要協助可提出，請輔導處協助。 

12. 特教生:請老師平時紀錄學生狀況，如有需要協助可轉介輔導處，讓學生順利學習。 

13. 1/19 期末校務會議，請各處室主任準備成果報告。 

14. 1/19 家長會長誠摯邀約大家參加期末感恩餐會，感謝總務處協助辦理，並感謝林志權校友提供獎 

      金一起期末歡樂。 

15. 各班辦理生命教育、家庭教育相關課程，請拍照做紀錄。 

 

護理師報告 

一、 報告事項： 

1.01/11(四)：第二節下課-高度近視危險群-視力宣導。 

2.01/15(一)：第二節下課-活力班學生-體控宣導。 

3.01/19 各班請繳交：1月潔牙表+消毒紀錄表+整學期含氟水漱口登記表。  

4.01/24(三)：113年新北市學校護理人員提升工作知能研習-三重集美國小。 

 

二、 聯繫事項： 

1.01/03 完成活力班學生管理及發放相關獎勵。 

2.請繳回福利熊蔬果魔法學院學習單，可參加抽獎。  

3.期末發放寒假自主管理表，如學生寒假眼科回診可當作 112下學期視力不良回診依據。 

 

訓育報告 

工作事項 

1. 兒童朝會 

    1/16 午餐講座  1/19休業式-假期安全宣導  

2. 導護: 

第二十週 01/08~01/12 總導護:家瑜老師 副導護:柏汝老師 機動隊:三忠 



第二十一週 01/15~01/19 總導護:詩瑩老師 副導護:家豪老師 機動隊:六忠 

3. 112 學年度第一學期出席日:100日 

4. 麻煩六忠、五忠的學生司儀/播音天使 ，於學期末練習交接工作! 

5. 1/19 休業式流程: 

第一節 

08:40~09:20 

導師期末叮嚀 

第二節 

09:30~10:10 

休業式 

頒獎:期末成績優良 

宣導:假期安全宣導      

第三節 

10:30~11:10 

器材歸還+環境清潔確認 

第四節 

11:20~12:00 

資源回收整理 

12:00~12:40 午餐+潔牙 

12:45~  放學 

6. 112 學年度體適能施測，對象:四、五、六年級(請於這學期末前完成一次測驗) 

※小提醒:施測前須完成 1.體適能施測家長通知書(同意)2.學生填寫運動安全問卷 3.進行暖身運

動（至少 10分鐘以上） 

7. 112 學年度閃亮品德之星 12 月份關懷，煩請班級選拔後上傳雲端，感謝! 

   1月份品德之星請麻煩於學期末前選拔完成後上傳雲端。 

8. 112 學年度六年級畢業旅行  日期:1/15、16、17 出發時間:8:00 

   地點: 六福村、台中科博館、后豐自行車、逢甲夜市、士林天文館、兒童新樂園 

   ◎麻煩營養午餐三日停餐! 

   ◎麻煩五年級協助六年級打掃區域廁所的清潔工作! 非常感謝! 

6. 期末大掃除:考量天氣寒冷下雨等原因，自 1/15(一)起，各班可以自行安排大掃除時間   

   ★班級打掃 ★校園公共區域打掃(走廊/洗手台/玻璃內側窗台) 

   ★五年級加派學生:綜合教室/女王故事屋/英語教室 

     六年級加派學生:自然教室/音樂教室/校史室/教師休息室(資源回收) 

 ★行政人員與科任教師協助支援與檢核分配表 (區域包含走廊/玻璃/窗台/洗手台) 

行政人員 支援區域 行政人員 支援區域 

炯霖主任 海韻樓(三樓):校長室/資訊教

室/綜合教室(走廊與玻璃內側/

窗台) 

柏汝 

麗貞 

海石樓(二樓)圖書館/體能教

室 

(走廊/洗手台/玻璃內側/窗

台) 

盈材主任 

雯娟 

海韻樓(二樓):大辦公室 

        (走廊與玻璃內側/窗

台) 

秋慧 健康中心 

美渝主任 

鄭先生 

風雨走廊(玻璃窗台)  

海石樓(一樓)智慧教室 

高榮 

詩瑩 

教師休息室 



茉琦 海石樓(三樓)自然教室/音樂教

室 

  (走廊/洗手台/玻璃內側/窗

台) 

  

 

教務報告 

聯繫事項 

一、期末評量(1/9二、1/10三) 

(1)提交期末優良名單、學期成績統計-1/15(一)前完成 

(2) 成績單再麻煩各位老師檢核成績單能力指標後印製及發放 

 

二、112 學年度新北市北海岸國小藝術深耕暨品德紮根說故事比賽： 

１、參賽對象：比賽分為低、中、高年級共 3組，以校為單位報名，每校每組至多 3人參加。 

２、比賽時間：113年 3月 23日(星期六)上午 8時至下午 2時 30分。 

３、比賽地點：新北市金山區金山國民小學 

４、報名方式：113年 2月 23日(星期五)前報名。 

５、領隊會議時間：113年 3月 1日（星期五）下午 2時。 

 

三、112 下學期課程計畫預定撰寫期程: 

上傳其他課程計畫(含課發會會議紀錄): 1/15-1/24 

部定期程: 

(一) 煩請授課老師於 1/8星期一下班前上傳完畢（提醒教師「法律規定教育議題實施規劃」、「學生

畢業考後至畢業前課程活動之規劃安排」請記得上 

傳！） 

(二)煩請各領域召集人於 1/10 星期三下班前審核完畢 

(三)煩請導師們於 1/12星期五下班前彙整完畢 

(四)學校課程發展與規劃於 1/15(一)上傳完畢 

 

四、1/17(三)召開「期末課發會與領域小組會議」: 

1. 課發會：本學期校訂課程計畫已上傳完畢，邀請各年級導師以簡報形式分享課程計畫撰寫與本學期 

           校訂課程實施之心得並上傳本校雲端：/上傳資料/02-教務組/課發會各年級校定課程分享 

           簡報，亦邀請老師們針對各年級年段之全校校訂課程之整合與銜接上有無建議之修改意見 

           作分享。 

 

2. 領域小組會議：麻煩各位老師於 1/12(五)下班前將領域小組「會議紀錄」上傳至雲端。並邀請各領 

                 域召集人以投影片及報告紀錄就本學期以下各方面進行分享與交流： 

1. 各領域研習分享交流與心得 

2. 各領域本學期授課實施心得 

3. 各領域下學期實施建議與規劃分享 

 



五、課後班結業： 

學習扶助數學: 1/8(一) 

學習扶助英語: 1/9(二) 

新生活課輔班：1/12（五） 

永齡課後班：1月 10日（三） 

 

六、新北市教育局統購「MDNeReading 國語日報雲閱讀知識網」，鼓勵師生踴躍使用： 

1.開放使用對象：新北市公私立國小三至六年級學生與全校教職員。 

2.帳號登入方式：使用者透過校務行政帳號登入親師生平台後，點選「國語日報 

  雲閱讀知識網」即可使用，不受網域及裝置位置限制。 

3.平臺學習內容：提供國語日報翻頁式全文數位閱讀、「雲閱讀」近 5年完整典藏資料知識庫。 

4.開放使用時間：即日起至 115 年 12月 31日止。 

 

七、交通安全教育每學期 2小時納入學校課程計畫 

1. 交通部、財團法人靖娟兒童安全文教基金會已發展交通安全教育課程示例，並置於「國民中

小學課程與教學資源整合平臺」/領域議題/相關議題/檔案分享/安全教育專區/交通安全教育教案手

冊，(https://cirn.moe.edu.tw/Issue/FilePage.aspx?sid=25&id=120&mid=12700)。 

2. 本市交安社群教師依據上揭課程示例，依階段別分年級撰寫課程計畫範例，提供各校參考運

用，下載網址：

https://drive.google.com/drive/folders/11j9k-XyLNSs9ajPukHYacvFOPg22C1KV?usp=drive_lin

k，請貴校務必將每學期 2小時之交通安全教育融入戶外教育、生活課程、健康與體育、社會與綜合

活動等領域，規劃多元適性之教學活動，並於每學期將課程計畫提經貴校課程發展委員會審查。 

3. 教學時數：每學年實施 4小時，原則每學期 2小時，但經由貴校課發會通過後，得彈性調整

實施學期。 

 

八、112 學年度下學期市版生字語詞簿： 

1.教師參考解答本：安溪國小首頁左上方「生字語詞簿專區」（網址：https://www.ases.ntpc.edu.tw/） 

 

2.生字語詞簿解答密碼：ntpc1122a(解答僅供導師使用)生字語詞簿電子檔密碼：ntpc1122e 

 

教導報告 

一、主要活動 

1.01/08(一) 發下寒假資訊科技營簡章及報名表代理教師第 1招報名 

2.01/09~10(二~三)  期末評量 

https://cirn.moe.edu.tw/Issue/FilePage.aspx?sid=25&id=120&mid=12700
https://www.ases.ntpc.edu.tw/


3.01/09(二) 112學習共同體日本參訪分享會 

            代理教師第 1招甄試,第 2招報名 

4.01/10(三) AM09:00 海洋教育推手獎-市府獻獎-校長、炯霖、盈材、柏汝、家豪及文耀 

            PM13:30 教師午會-佳謙師公開議課 

            PM14:00 學生輔導與親師交流 

代理教師第 2招甄試,第 3招報名 

5.01/11(四) AM08:40~12:00 海洋教育校訂課程-螃蟹生態大探索-林勝吉講師(全校分組上課) 

              代理教師第 3招甄試 

6.01/12(五) AM09:00 總統立委選舉點選票-萬里區公所 5樓 

            PM12:30 萬里國中樂學營-5忠及 6忠(22人)參加，交通車來接-美渝主任帶隊 

            PM14:00 佈置投開票所-智慧教室(新生活課輔班改地點上課) 

7.01/13(六) AM08:00 總統立委選舉 

8.01/17(三) AM08:00 萬里區生態週闖關活動-崁腳國小-五忠(5人)-我,家豪師 

9.01/19(五) AM09:30 休業式-綜合教室 

            PM13:30 期末校務會議及各項委員會-會議室 

            PM17:30 期末聚餐聯誼-家長委員,志工隊,全體教職員工 

10.01/22(一)寒假開始,備課日,中午供餐 

            AM09:00~12:00 閱讀教學新視界-花梅真老師(臺北市明德國小) 

            PM13:00~16:00 結合美感教育與班級經營-黃國平老師(臺北市永安國小) 

 

社區永續報告 

野柳心樂園第二期編輯(10~12月) 

*楷模學習：12月品德之星檔案(四五六忠導師) 

 

輔導報告 

輔導處報告事項 

 

本周學生活動 

01/08(一) 心理師諮商服務 地點：諮商室 對象：二忠學生 

01/11(四) 心理師諮商服務 地點：諮商室 對象：二忠學生(本學期最後一次) 

01/11(四) 童軍活動 12:40-13:15 地點：樂齡中心(本學期最後一次) 

01/12(五) 特教巡迴服務 7:50-8:30 地點：圖書館 對象：一忠學生 

 

輔導活動 

01/10(三) 學生輔導與親師交流 14:00-16:00 

01/11(四) 兼輔老師、導師及心理師聯繫會 10:00-11:00 諮商室 

01/15(一)  112上第二期野柳心樂園出刊 

01/17(三) 創意春聯活動 

01/24(三) 期末志工大會 10:00 樂齡學習中心 

 



研習或會議 

01/10(三) 幸福晨飽早餐補助計畫及寒暑假低收入戶午餐券數位化轉型線上說明會 

          14:00-15:00 地點：線上 

01/12(五) 主任監察員點票 地點：萬里區公所 

01/23(二) 新北市 112學年度第 2學期公私立高中職以下學校特教業務承辦人 

        （特教組長）行政知能研習 08:30-14:00 地點：後埔國小 

 

午秘報告 

午餐供應 報告事項 

1.1/12(五) 5、6忠-萬中參加活動，11:40可以提早抬餐。 

  1/12(五) 新生活課輔班上課地點:改為圖書館(結業)。 

2.1/16(二) 兒童朝會-午餐教育宣導，主題:食在有營養。 

           (仁愛之家-黃婷怡營養師)。 

3.1/16(二) 喜憨兒送愛到偏鄉活動餐盒。 

4.1/19(五) 下午 1:30 召開期末校務暨各項會議，各處室如有需要召開的會議，請記得合併召開。 

           (午餐供應期末會議-合併召開) 

5.1/22(一) 教師備課日，午餐廚房會準備簡易午餐。 

6.期末收回-喜憨兒送愛到偏鄉感恩小卡，午餐滿意度調查。 

 

一、 待辦事項 

1.1/10 (三) 永齡課輔結業。 

2.1/24(三) 參加-永齡精進研習。 

3.1/25(四) 下午 1:00-5:10 寒假餐飲衛生管理研習。 

4.2/1(四) 病媒防治講習-衛生局。 

5.2/15(四) 上午 10:00 召開期初校務暨各項會議，午餐廚房準備簡易午餐。 

6.2/16(五) 開學日，午餐開始正常供應。 

7.2/17(六) 補上課日，午餐正常供應。 

8.112(下) 午餐廚房-衛生局抽查。 

9.112 學年度 國教署-國民中小學-抽查訪視。 

10.每月兩次萊克多巴胺抽驗-校務填報。 

 

新生活課輔 

1. 期末報告。 

2. 慧智基金會-2份感恩卡。 

 

總務報告 

◦ 1/12 萬里區區公所到校清消時間為上午 11：30-11：50。 

 ◦ 1/18-113年度消防安全設備招標。 



 ◦ 1/19 教育儲蓄專戶開會。 

 

公假 

 ◦ 1/16 下午昌平國小 

 

幼兒園報告 

1.01/17（三）書法春聯迎新春；期末全園大掃除 

2.01/18（四）上午期末開心歡唱趴；下午 1:30園務會議 

3.01/19（五）休業式(幼兒園全天班) 

 

討論 

佳謙老師-五忠數學公開議課 

  美渝主任:班上上課氛圍很好，速度節奏很適合，小組分享，組別相互觀摩，透過討論發現問題。 

  盈材主任:課程完整，老師語速不快，學生專心學習，備課完整，教具製作及透過 PPT呈現學生容易 

           聚焦，提問和討論很多，建議動腦的題目難度可以再提高。 

  家豪老師:佳謙老師剛開始語速有稍快，教具實體可以再加大，但下課時學生即找老師看道具，很吸 

           引學生。 

  余老師:道具充份，每人一份，球體實體教具剖面完整教學，學生用心學習，很好的教學示範。 

  柏汝老師:教具精美，可再大一點。 

  吳主任:老師課堂教學音量適中，說話不多，學生習慣聆聽及分享。 

  校長:球體雖然較小，老師可利用走動說明的方式展現。 

  

 


