	會議名稱：寒假-防疫暨主管 行政會議紀錄 

	日期：111年1月24日(ㄧ)  8:30-

主席:張錦霞校長
地點:校史室
與會人員:吳炯霖主任、蕭莉穎主任、陳盈材主任
會議記錄:林麗貞

	校長報告

	1. 今天召開防疫會議，防疫物資、校園消毒及環境整潔，如進入三級警戒的規劃討論。
2. 輔導處:寒假期間可進行個案家訪，輔導紀錄卡請主任審查過後上呈校長。
3. 請輔導處協助規劃辦理親職教育講座。
4. 健康中心:請參考訪視建議表，2/18前估價及所需相關配備，並規劃健康中心、體育器材合適的位置。
5. 請規劃淘汰的桌椅合適的放置位置。


	護理師報告

	一、報告事項：
1.期末表單整理：傷病、潔牙、含氟水漱口、班級消毒表。
2.規劃健康中心搬遷計畫。


	訓育報告

	工作事項
1. 舞獅課程集訓加強練習:
時間: 2/9 、2/10(寒假期間)9:00~12:00
班級:四忠、五忠、六忠
2. 規劃辧理2022新北童樂節系列活動-揪友愛童玩-3/28~04/01

3. 各項活動成果整理


	教務報告


1.時間：111年3月4日(星期五)。

	2.地點：臺北捷運北投會館(臺北市北投區大業路527巷88號)。
3. 即日起至2月11日(星期五)期間上網報名


	教導報告

	一、01/24(一) AM9:30 野柳神明淨港文化祭活動記者會-薆悅1F中庭-校長參加各專案成果彙整
    二、01/26(三) AM10:30 完成偏遠學校教學設備改善200萬元概算修正核章上傳                  

    三、01/29~02/06 春節放假
    四、02/07(一) AM08:00 行政開始上班
    五、02/08(二) AM09:00 人工智慧創新應用教學研習-線上
    六、02/09(三) AM09:00 AI機器人程式設計師資培訓
    七、02/10(四) AM08:00 擴大行政暨教師會議-開學準備日
    八、02/11(五) AM08:00 開學典禮-開學日-友善校園宣導
    九、寒假自我進修-資通安全-3小時/年  (線上https://estudy.ntpc.edu.tw/)
   

	輔導處報告

	聯絡事項
請於寒假期間持續關懷脆弱家庭、危機家庭學生並落實兒少保護案件通報和目睹家庭暴力兒少案件
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待辦事項
完成「專兼任輔導教師學期工作報表」繳交暨國教署110年度8-12月國中小「輔導教師人力運用」經費核結

檢視各班輔導紀錄卡


	午秘報告

	報告事項
1.2月菜單設計、食材訂購。
2.3章1Q獎勵金-送件資料整理 (系統平台各項資料補登、紙本送件資料)
3.午餐公佈欄整理。
待辦事項
1.2/10(四)上午8:00 召開開學前擴大行政會議。
2.110(上)  全校師生-午餐滿意度調查。
3.衛生局抽查
  (廚房現場、各項檔案資料、校務行政系統、智餐平台、食安智慧監控系統各項登錄)
4.喜憨兒-送愛到偏鄉活動-交流事宜。
5.【喜憨兒基金會】-110(上)送愛到偏鄉活動餐盒-認購人領據。
6.微星科技公司-110(上)使用國產稻米、國產蔬菜補助費申請。
7.110上-食材使用3章1Q獎勵金-送件資料整理 (系統平台各項資料補登、紙本送件資料)
8.幼兒園-110(上)110/9月-111/1月 每天一道有機蔬菜計畫核銷(轉正)。
9.110上-午餐經費收支結算。
11.111/2/11(五) 開學日，午餐開始正常供應。
12.110(下) 午餐輔導訪視資料整理
  (食材登錄平台、智餐系統、食安智慧監控系統、紙本資料、廚房現場)。
13.110下-安心蔬菜計畫合約簽訂(產履蔬菜、有機蔬菜)
14.廚工阿姨這學期上班日到1/22(六)，下學期2/9(三)日起開始上班，進行開學前廚房清潔消毒大掃除。


	總務報告

	聯絡事項
1、 110年度電力改善及冷氣裝設事宜
(1) 電力改善：1/27進行複驗，當日時間確認中
(2) 冷氣裝設：待台電送電後進行複驗
(3) 校園能源管理系統(EMS)德鑫公司，承作廠商缺設備待第三次進場
2、 採購:案號yelu1110114防水隔熱工程第二次流標(逕洽廠商)，防水隔熱工程前合約處理
3、 校務行政系統填報：低碳校園自評表1/28前完成，煩請教導處協助提供「資源回收」、「交通方式」等相關資料完善內容，感謝。
待辦事項
1. 111年度環教計畫填報
2. 閒置物品(財產、非消耗品)報廢及清運
3. 部份修繕待廠商報價、海景樓1樓男廁電燈待修(需發文)

	幼兒園報告

	1. 寄送有機蔬菜經費收支結算表及餘款繳庫、園務資料總整理。
2. 2/9前下學期幼生教材及學用品整理完畢歸位。
3. 2/10（四） eq \o\ac(○,1)全園性教保活動課程發展會議+期初園務會議、 eq \o\ac(○,2)全園環境整理消毒、 eq \o\ac(○,3)聯繫家長開學準備事項。
4. 2/11（五）開學日。

	討論

	防疫會議記錄
教導主任:校內口罩、酒精及快篩劑已經完備，依防疫相關規定，如要進入校園須施打2劑疫苗14天以上
         才得進入校園。開學期間視疫情狀況作課程調整，寒假期間會提醒老師提前線上演練。
校長:如升三級警戒，請提前召開會議，線上課程以視訊互動方式上課須達2/1以上，課程內容視狀況作
     調整，行政可入班做抽檢。
教導主任:課表會先提供給老師，讓老師提早做規劃，以群組聯絡方式作聯繫，完善課程規劃及課程進行。
校長:請工友協助校園消毒及整潔。



