
會議名稱：第 2周 主管行政會議紀錄  

日期：109 年 09 月 07 日(ㄧ)  9:30-10:00 

主席:張錦霞校長  

地點:校史室 

與會人員:黃式維主任、蕭莉穎主任、吳炯霖主任、許淑美主任 

會議記錄:林麗貞  

校長報告 

校長本周行程 

1.9/11 六忠馬祖小學-校際交流 

2.9/14 國語文競賽-主管行政會議暫停一次。 

 

校長報告 

1.9 月份活動多，請大家留意各項活動的期程。 

2.家長日:請提醒參與家長要戴口罩，6:30-7:00 為家長會時間，7:00 家長日活動開始，另，國中宣導則 

         另改時段為生涯規劃課程。 

3.工程：請在教師晨會時協助提醒大家，目前校內因為施工，行進動線一律由幼兒園出入，雨天備案動線 

        改由三忠旁邊樓梯出入。 

4.社區生態永續活動:主軸為海洋教育，結合食魚、海洋課程及解說課程。 

5.請教導主任、麗貞老師協助閩南語國語文競賽練習。 

6.校內廁所整建工程:預計 9/25 前完成海景樓、海石樓後，再整建海風樓廁所。 

7.校內各項活動及工程施工，如發現不妥之處，請大家隨時提醒，落實校園安全、整潔、環境美觀、禁檳、 

  禁菸，親子中心旁鐵捲門請隨時關上。 

 

訓育報告 

壹、兒童朝會 

    9/08 家庭教育(輔導主任) / 語文競賽選手分享 

    9/15 複合型防災教育宣導(總務主任) 

    9/22 教師節敬師活動 

    9/29 健康促進/運動樂活宣導 

貳、完成 109 學年度全國中輟生通報及復學輔導系統填報作業 

參、本學期泳訓課程 9/4、 9/18、9/25、10/16 ，參加人數:17 人 

肆、本學期社團參加人數：合氣道(19 位)/烏克麗麗(21 位)/跆拳道(19 位)/田徑隊 15 位(四~六年級)  

伍、全國體育日 9/9(三)-配合政策開放校區操場以提供市民運動(8:00~18:00) 

陸、萬里區漁會-漁村青少年技藝傳承推廣教育手工藝課程 

    地點: 野柳國小 多元社區學習中心(智慧教室)  

 

日期 時間 活動內容 

9/09(三) 下午 1:00~2:30 抗疫大作戰-DIY 抗菌洗手乳 

9/18 (五) 下午 4:00~5:30 防範登革熱-DIY 天然防蚊液 

9/25(五) 下午 4:00~5:30 居家環保 DIY-防蚊擴香石及天然精油白氛擴香石 

 

柒、導護： 

    第三週 9/14-9/18  總導護:高榮老師   副導護:家瑜老師  機動隊:四忠 



教務報告 

壹、課後照顧(教務組)開班總名單確定。 

 

貳、語文競賽領隊會議完畢，抽籤完畢。 

編號 項目 
組別 

學生組 教師組 社會組 

1 國語演說 陳萱容10   

2 國語朗讀 林致鋒5   

3 寫    字 劉彥萱  王雯娟 

4 作    文 黃宥勛 黃式維 盧家豪 

5 字音字形 賴柏辰 許文耀  

6 閩語朗讀 黃妃湘12   

7 閩語演說 蔡秉祐13 吳炯霖1  

 

參、9/9(三)開課發會、學習輔助、領域會議。 

 

肆、康軒補充教材訂購(英語光碟、國數社練習簿) 。 

 

伍、天下雜誌百本好書送達圖書館。 

 

陸、永齡英數班開課 9/14(一)。 

 

教導報告 

壹、本週工作事項： 

    一、9/8(二)兒童朝會改為語文競賽動態組選手分享。 

    二、9/9(三)召開期初課發會及領域會議。 

    三、9/10(四)~9/12(六)六忠馬祖地質交流。 

    四、送交 109 學年度國民中小學結合社區永續發展計畫。 

    五、規劃 9/21(一)防災演練業務。 

    六、四~六年級參加台積電科學之旅活動 

        10/27(二) 參觀國立臺灣科學教育館+台北市立天文科學教育館 

    七、9/7(一)~9/11(五)：資安通報演練作業。 

 

貳、敬師電影院業務： 

    一、公文已製發，9/9(三)0900 起於校務行政系統報名。 

    二、本週辦理經費預借，購買票券。 

    三、訂購初心書籍六本供抽獎。 

    肆’感謝校長協助手板訂製。 



參、本週四事假。 

 

輔導處報告 

輔導特教 

一、 09/07(一) PM14:00 輔導暨特教聯繫會議(諮商室) 

二、 09/08(二) AM08:00 兒童朝會-家庭教育宣導 

三、 09/09(三) AM07:50 國小部-越南語開始上課-社區多元學習中心(隔週上 1節) 

    AM09:30 幼兒園-越南語律動(隔週上 1節) 

四、 09/10(四) AM08:00 教師晨會-彩虹志工入班 

五、 09/17(四) PM19:00 幸福家長日活動-社區多元學習中心及各班教室 

六、 09/19(六) PM14:00 金山財神廟-親子淨灘-親子照片比賽 

七、 09/23(三) PM13:30 教師按摩活動-社區多元學習中心(邀請大鵬國小共同參與) 

八、 09/24(四) AM10:00 志工期初大會-社區多元學習中心 

 

兼辦中心 

    一、09/07(一) AM08:00 親子中心暫停開放-廁所整建封閉出入口   

二、09/09(三) AM09:30 樂齡中心-發酵食課程-吳銀玉總監(社區多元中心上課) 

 

幼童軍團 

一、 09/10(四) 中午 12:40 綜合教室上課 

 

午秘報告 

略 

總務報告 

1.工程 

(1)108 年度國教署補助老舊廁所整修工程計畫(9/4-10:00 工務會議、申撥表) 

(2)海韻樓磁磚掉落鋼筋裸露整修工程(追加工程的申撥表) 

(3)109 年度運動場地坪龜裂改善工程(製合約書、申撥表) 

 

2.完成 109 年度教師節禮採購(政府採購網共同供應契約)、每月公共工程百萬以標案管理系統 

 

3.8/19-20 完成防火管理人初訓，9/18 前重製防護計畫書 

 

4.11/1 前進行個人財產申報 

 

5.聯絡廠商退回履保金：登立、富新、強鋼、經傳 

 

6.9/11 前覆區公所：安檢結果通知書(消防設備申請單)、109 教職人員名冊 

 

幼兒園報告 



1. 『109 學年第一學期 2-5 歲幼兒免學費就學補助』：9/18 做清冊。 

2. 『109 學年第一學期 5歲經濟弱勢幼兒加額補助』：4位提出申請。 

3. 『109 學年第一學期弱勢家庭幼生午餐點心費用補助』：9/10 開始申請。 

4. 9/11（五）上午 9:00〜12:00 學前巡輔老師+職能治療師入園。 

5. 9/12（六）『幼幼山海線工作坊』－中和光復國小。 

討論 

略  

 


