	會議名稱：暑期-防疫暨主管行政會議紀錄 

	日期：110年07月26日(ㄧ)  9:00-9:40

主席:張錦霞校長 

地點:校史室
與會人員:黃式維主任、吳炯霖主任、許淑美主任
會議記錄: 蕭莉穎主任

	校長報告

	校長報告

1、落實申購程序，先申購再採購，除非緊急、特殊性，需先口頭報核。

2、落實每年7月31日前財產盤點。

3、各處室採購之財產，請總務處同步登録財產並貼上財產貼條
4、校務行政系統新學年度轉換前，請資料檢核確定。
5、落實公開授課，無課務教師需協助觀課，請教導處要事先排出並通知，互相支援和學習。

6、各處室主任要淸楚主責業務-透過會議、計劃、活動辦理、檢討流程，完善業務辦理並存檔備查。
7、各項專案請依計劃內容，落實完善執行。

8、行政的傻瓜哲學，為教育、為師生多付出，是身教示範，也是自我成長學習。但不要做爛好人，一切
   以學生學習為主。

9、領域會議報告請以校務評鑑時用的領域簡報重點來呈現。

10、各處室需先檢視會議紀錄，確定內容再陳核，尤其需透過校務會議通過之行事曆、週三教師研習、
    暑期備課和處室主軸年度計劃等。

11、7月輔導刊物增加家豪老師、學生佑美生命教育提報文章和得奬學生代間教育文章。


	訓育報告

	訓育組
壹、110年「暑期保護青少年－青春專案」
    一、增加:各校加強校園周邊學生易聚集戶外熱點巡查。
    二、110年青春專案執行：「暑期少年休閒育樂活動」、「預防犯罪宣導」以線上和草閱讀課程辦理。 

貳、整理掃具與體育器材，進行各式調查表：
    掃具登記表、體育器材箱調查表、海洋之子服務學習紀錄表、外出學習單、學生請假單(以上表格製
    作完畢後，將於開學日發給各班導師)。
參、110學年度第一學期泳訓活動：
    預定進行四次泳訓課程(9/3、9/10、9/17、9/24)
   (泳訓地點:海王星碼頭)
肆、規劃社團活動： 
    一、預定社團名稱與上課時間：
        合氣道  9/06(週一8:00 ~ 8:30)/ 舞獅9/08(週三9:30 ~12:00)
        烏克麗麗9/07(週二16:00~17:00)/ 跆拳道9/11(週六8:00 ~ 9:30)
    二、聯絡社團老師確定上課時間、製作招生調查表，於開學日發給各班導師
        ※舞獅教練已於7/16(五)出院。(後續聯繫其身體狀況是否於開學後繼續教學?)
伍、兒童朝會：
9/01開學典禮(友善校園宣導)     9/07家庭教育宣導(家庭暴力/性侵害防治)
9/14環境教育宣導(災害防救)     9/28教師節敬師活動


	教務報告

	教務組
壹、109學年度暑期活動學生名冊：
項目
名稱
授課教師
開課日期

參加學生(原班級)
1
學習扶助

暑期國語班
林麗貞

老師
7/26(一)~8/20(五)
0840-1200

依學校鐘聲上下課
共計四節/天
蘇柏豫(1)、林淯莘(1)
林雨晴(1)、林淯琇(2)
許羽萱(2)
2
學習扶助

暑期數學班
鄭淳方

老師
許品翔(1)、張定烽(2)
許品御(3)、陳佑美(5)
3
永齡英數班

永齡社工
7/5(一) ~8/13(五)
0900-1700
王赫赫(3)、籃世瑞(3)
李品寬(4)、蘇畇喬(4)
許雅庭(5)、李禹汝(5)
4
和草閱讀班
李茉琦
老師
7/19(一)~7/30(五)
1300~1540
李苡瑄(4)、洪歆媛(4)
王致仁(4)、王智慶(5)
蔡秉祐(5)、林致鋒(6)
賴柏辰(6)、劉彥萱(6)
黃妃湘(6)、許瑜安(6)
貳、110年學習扶助篩選測驗：
    一、時間:110年9月1日至10月1日止 
    二、將發下調查表調查各班施測時間
    三、成長測驗預計於110年12月
參、110年度國小五年級能力檢測(現六年級)：
    一、印製答案卡：9月7日 (二)。
    二、實施能力檢測：9月14日 (二)    
肆、新北市110年語文競賽：
    一、時間:七星分區110.9.13(一)
    二、地點:青山國中小
    三、將於8/13前完成報名
    四、將於9/8(三)發下行前通知單
伍、八萬元充實公立國小圖書館藏書已到校、將委請本校圖書館志工於解封後整理上架


	教導報告

	教導主任
壹、討論暑期學生返校取物及教室更換計畫：
貳、本周五前完成業務交接&財產清點移交。
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野柳國小暑期學生返校取物及教室更換計畫
20210726行政會議討論
壹、依據：
    110年7月20日新北教中字第1101342655號函、新北市中等以下各級學校因
    應疫情返校取物指引辦理。
貳、辦理日期：
    110年7月30日(五)0800~1200
參、計畫內容：
    一、本校各班依109學年度班級，於指定時間分流到校取物及更換教室，以利9/1(三)開學工作。
    二、各班規畫時間如下：
編號
時間
活動內容
離校時間
1
0800~0830
六忠、幼兒園畢業生取物
0840
2
0830~0900
五忠取物，搬移至六忠教室
0910
3
0900~0930
四忠取物，搬移至五忠教室
0940
4
0930~1030
三忠取物，搬移至四忠教室
1040
5
1030~1100
二忠取物，搬移至三忠教室
1110
6
1100~1200
一忠取物，搬移至二忠教室
1210
    三、家中如有不同年級手足，以較高年級兄姊入校時間為主。
    四、避免群聚，入校師生需先測量體溫，全程配戴口罩，並於指定時間內出入校園。
    五、如該日無法到校，導師得將學生物品打包，請家長於7/30(五)1400起至警衛室領回。
    六、離開原班級請務必打掃乾淨。資源垃圾請分類拿至地下室回收；一般垃圾請放置警衛室旁大垃圾
        桶。
    七、疫情未歇，謝絕家長入校。請於指定時間在校門外接送學生。
    八、各班請掌握時間，否則將影響下一梯次班級作業。如需協助請告知教導處團隊。
    九、如有借用校方資訊設備，請於7月30日(五)一併歸還。
肆、本計畫經7/26行政會議議決，轉知全校同任，並經校長同意後實施。


	輔導處報告

	輔導特教
1、 07/19(一) 和草閱讀營改線上進行-茉琦組長(至07/30)

2、 07/21(三) 敬師月第4次籌備會議-決議停辦按摩舒壓趣、教師電影院
3、 07/26(一) 輔導室業務交接
4、 07/27(二) 教導處業務交接
5、 07/30(五) 野柳心樂園109下-02期出刊，(請於7/23前寄電子檔給我編輯)
6、 08/01(日) 110上學期開始，校務行政系統轉換(學生升級及職務設定好)
7、 08/02(一) AM09:00 教師成績考核會議
AM09:30 擴大行政會議
AM09:00 新北親師生平台暨學習吧初階研習(萬里金山區專班)-

        盈材、高榮、文耀及家豪
8、 08/03(二) PM14:00 110置合聘專任輔導教師行政人員聯繫會議-校長及盈材
9、 08/04(三) AM08:10 110初任中小學輔導行政人員 40 小時職前訓練-盈材
10、 08/05(四) AM08:30 110年度「校園性別事件行政業務研習」(國小場)-我


	午秘報告

	報告事項
1.7/26 主管行政會議結束後，召開午餐供應會議:芬芳烹材股份有限公司-110學年午餐食材供應合約展
       延會議。
2. 7/28 廚工線上研習(連結已完成測試)
3. 8/2(一) 上午9:30召開8月擴大行政會議，線上?
4.暑期-線上學習扶助班:7/26-8/23(星期一~五上午)。
5.暑期-協助指導:閩南語演說參賽學生-擬稿中。
6.暑期-視業務狀況-請無薪假
待辦事項
午餐
1. 午餐廚房收支結算-整理中(109/8-110/7月)。
2.智餐平台各項事宜。
3.衛生督導研習:8/5-6、8/12-13。
4.廚工上班日期:8/23
5.110學年廚工合約書
6.9月菜單設計。
會議
1.下次會議時間:
   1. 8/2 上午9:30召開8月擴大行政會議
   2.8/30開學前擴大行政會議
待確認 
   1.8月主管行政會議時間:8/16 ?
   2.開學前祈福-8/31(農曆7/24) 教師備課日?


	總務報告

	聯絡事項
1、 110年度電力改善及冷氣裝設事宜
(1) 電力改善契約日期：9/14竣工，因疫情影響延至9/30(暫訂，仍待承商發文) 

(2) 冷氣裝設-緯泰電器有限公司及其協力廠商：國統電器(2498-7397)-東元總公司預計8月中旬陸續出貨
(3) 電力改善配電箱
二、8/17下午1:00-建築物公共安全檢查簽證及申報預定檢查行程
待辦事項
一、7/25七月份財產管理關帳，確認各處室有無待編項目
二、7/31前-109學年度午餐食材供應合約(芬芳烹材股份有限公司)履約擴充事宜
三、酷學校種子學校推廣計畫7/31前
四、8/13前核銷：電力系統改善暨冷氣裝設跨介面整合及納入美感設計諮詢出席費
五、「108-109學年度學校用水監測管理機制建立計畫」8/31前完成校園用水問卷填答作業


	幼兒園報告

	1.
7/27(二)上午9:30契約進用人員年終考核會議、10:00 教保活動課程發展會議。
2.
7/28(三) 線上研習—「110學年度幼兒園主管人員教保專業知能」。


	討論

	略


