
會議名稱：第 17周 主管行政會議紀錄  

日期：113年 12月 16日   9:00-10:00 

主席:邱華璋校長 

地點:校史室 

與會人員:吳炯霖主任、廖美渝主任、陳盈材主任、黃瓊瑩主任 

會議記錄:廖美渝主任 

校長報告 

1. 下學期開始，會議相關業務由許藝勳專員辦理。 

2. 12/24 感恩活動，邀請樂齡、志工一起參加。 

3. 午秘不在校時間，午餐相關業務可聯繫總務主任。 

4.明天午餐教育宣導，請總務主任協助宣導 12/23(一)校外教學，請小朋友穿著校服，記得保暖，準時到 

  校。 

5.幼兒園如再有一例腸病毒，需召開相關緊急會議討論是否停課事宜，並請小學部老師協助提醒學生如有 

  發燒請假，也不要回校上課後班。 

 

護理師報告 

一、 報告事項: 

1.12/12(四)：視力篩檢，參加學生：73位。 

 (公益配鏡：6位，兌換期限至 12/31 止) 

 謝謝各位導師及行政夥伴的協助。 

2.12/20(五)：完成 113年度友善提供多元生理用品及推動月經平權計畫經費填報及成果。 

3.12/19(四)：第二節下課-高度近視危險群個案管理+護眼宣導 (智慧教室) 

 本學期實際管理人數：22位 

  一年級超過 100度：2人   三年級以上大於 300度：10人  每學期增加 50度：17 人 

 三年級以上大於等於 500度：1 人 

二、 聯繫事項： 

1.新北市驗光生公會有提供紫外線手環及眼鏡維修小工具，如導師有需求請至健康中心領取。 

 

訓育報告 

工作事項 

1. 兒童朝會 

12/17 午餐講座 

12/24 歲末感恩活動 

12/31 人權法治/兒童公約教育宣導 

1/07  兒童朝會暫停一次(期末考週) 

1/14  假期安全宣導 

2. 113學年度第一學期體適能檢測，檢測成績部分，可透過持續練習及重複檢 

測，擇優上傳。檢測班級:四忠、五忠、六忠   

4. 113學年度第一學期 10月份 11 月份閃亮品德之星，113學年度歲末感恩暨成果 

  發表各班節目調查表，若班級已完成煩請 Line給我或上傳雲端硬碟。 

5. 113學年度模範生甄選活動，煩請於 12/27（五）前，以民主方式完成班級模範 



   生之選拔工作，若班級已完成煩請 Line給我或上傳雲端硬碟。 

6. 導護: 

第十七週 12/16-12/20  總導護:品晉老師   副導護:柏汝老師   機動隊:六忠 

第十八週 12/23-12/27  總導護:家瑜老師   副導護:文耀老師   機動隊:五忠 

 

會議研習 

1. 113年度強迫入學會議   日期:12/17 

2025野柳聯合淨灘會議  日期:12/25 

 

教務報告 

聯繫事項 

一、校內語文競賽： 

⚫ 看繪本說故事 12/20因品晉老師擔任評審，由麗貞老師幫忙支援三忠班級。 

項目 日期 星期 時間 
地點 

(教室) 

參賽 

對象 

(年級) 

評分老師 

教室、競賽

場地負責人

員 

看繪本 

說故事 
12/20 五 08：00-08：40 會議室 一、二 

盈材主任 

品晉老師 

詩瑩老師 

怡真 

二、期末評量(1/9星期四、1/10 星期五) 

⚫ 提交試卷、雙向細目分析表、命題檢核表-12/31(二)前完成 

⚫ 提交期末優良名單、學期成績統計-1/15(三)前完成 

三、研習 

⚫ 新北市民族植物探索親子教育研習 

⚫ 教育部「113-114年教育部臺灣台語語言能力認證規劃發展電腦化施測種子教師培訓研習」 

⚫ 財團法人誠致教育基金會辦理「2025KIST峰會」 

⚫ 「學習扶助」國小非現職教師暨大專院校增能18小時認證研習活動計畫 

⚫ 三立電視臺辦理「國民法官教育影片播映會」 

⚫ 「2030雙語政策（111至114年）─提升本國籍領域/科目教師雙語教學能力─選送領域/科目教師海外

短期進修及跨國研習計畫─114年本國籍領域/科目教師海外短期進修」 

四、教學資源 

⚫ 「國字標準字體筆順學習網」預計於114年1月2日進行改版 

(https://stroke-order.learningweb.moe.edu.tw/home.do) 

 

教導報告 

一、主要活動 

1.12/16(一) AM09:00 行政會議-討論偏鄉設備改善計畫 

PM13:20 朱銘美術館招募導覽小志工-4忠及 5忠-綜合教室 

2.12/17(二) AM08:30 市級公開授課及佐藤學教授講座-金龍國小-校長 

            AM09:00 國際教育交流櫥窗填報研習-中和高中-我 



            AM11:00 萬里區強迫入學委員會-區公所-茉琦 

3.12/18(三) PM13:30 教師午會-茉琦議課 

            PM14:00 召開領域小組會議-課程計畫撰寫共備 

4.12/19(四) AM09:30 偏鄉群組跨校群會議-澳底國小-校長 

            PM13:30 善心單位到校致贈聖誕禮物-全校分班級 

5.12/20(五) 綜合教室場佈,暫不開放(可練習表演節目) 

6.12/23(一) AM07:00 校外教學-總統府,新北耶誕城 

7.12/24(二) AM09:00歲末感恩成果展-綜合教室 

            PM13:00 七星分區資訊組長工作坊-金龍國小 

8.12/25(三) PM13:30 教師午會-柏汝說課 

            PM14:00 特教暨輔導知能研習 

9.12/27(五) AM07:00 扶輪 STEAM 成果展-新莊凱悅嘉軒酒店 

            AM09:30 六忠數學公開授課-柏汝導師 

 

輔導處報告 

學生活動 

12/16(一) 致理科大英語課後視訊班 時間：16:00-17:30- 地點：電腦教室  

          (本學期最後一次上課：12/16(一)) 

12/19(四) 幼童軍社團 12:40-13:20 地點：樂齡學習中心 

12/20(五) 特教巡迴 07：50-08：30 地點：圖書館 

12/20(五) 和草閱讀營 15:50-17:30 地點：圖書館 

 

相關活動及會議 

12/23(一) 升小一鑑定安置提報開始 

12/25(三) 特教輔導研習 14:00-16:00 講師：徐南漪職能治療師 主題：關於特殊教育孩子的二、三事- 

          學障還是學弱?吃藥好還是不吃藥好?  

 

提醒事項 

1. 113學年第二期野柳心樂園校刊預計 12/25出刊，再麻煩導師們協助收集學生作品，感謝! 

2. 請各班導師幫忙提醒有使用晨飽餐券的小朋友要去使用，避免下學期被停止供應，感謝。 

 

個人研習 

12/17(二) 113第三次樂齡中心聯繫會 地點：瑞平國小 

12/17(二) 特教評鑑系統說明 地點：汐止國小 

 

午秘報告 

午餐供應 報告事項 

1. 午餐秘書 12月無薪假:7天(已避開活動)，請假時間，會在規定時間內完成午餐各項資料上傳，煩請

12/16(一)、30(一)的主管行政會議，協助會議紀錄，並請大家記得線上簽到喔。 

2. 12/17(二) 午餐教育宣導:健康早餐聰明選 營養午餐吃光光-仁愛之家 黃婷怡營養師。 



3.12/20(五) 上午 8:00-8:40 支援看班級(三忠)。 

4.12/23(一) 校外教學，校園食材登錄平台 2.0已設定不供餐、取消食材、蔬菜訂購。 

5.廚工阿姨 114年 1/2.3.6請假三天，感謝幼兒園瓊瑩主任的幫忙，已請託幼兒園廚工及聘代理廚工(協 

  助廚務)，三天午餐規劃如下: 

(1) 1/2(四)全校師生吃披薩(已請當天方便協助運送的余老師及鄭先生幫忙到金山載披薩)、玉米濃湯。 

(2) 1/(五)、6(一)簡餐日。(聯繫聯合菜單校群設定:特餐日) 

6.新生活課輔:歐德公司贈送課輔學生聖誕禮物，需回報:學生禮物照片、影片、感恩卡製作(小、大)。 

  

 

7.想請問:12/24(二) 感恩活動特餐除了全校師生，要加樂齡志工? 

8.想請問:新生活基金會課輔班班務及午餐即時性業務多且繁雜，新年度的會議相關業務是否可換人協助? 

 

待辦事項(請參閱) 

1. 午餐秘書 12月無薪假:7天。 

2. 12/24(二) 全校師生感恩活動特餐-規劃中。 

3.12/27(五) STEAM 成果展，3忠停餐。 

4.114年度-班班有鮮乳計畫-待確認。 

5.113年度 萬里區公所午餐追加補助-送件申請-待確認。 

6.喜憨兒送愛到偏鄉活動餐盒:114/1/7(二) 

7.廚工請假日期:114/1/2(四)、3(五)、6(一) 

 

新生活課輔 

1.慧治基金會-期末感恩卡 2份。 

2.班級期末報告。 

3.行為量表(後測) 

4.114年度戲劇比賽，主題-待確認。 

 

總務報告 

行政會議 

[ ] 12月勞資會議時間？ 

[ ] 12/17汐止地政到校鑑界。 

[ ] 明年度起，警衛先生除夕至大年初五休息。 



[ ] 辦理宿舍採光罩招標事宜。 

[ ] 完成用電場所更換負責人申請。 

 

幼兒園報各 

1.12/23(一)升小一轉銜鑑定安置提報；總統府校外教學 

2.12/24 (二) 全校歲末感恩活動 

3.12/25 (三) 聖誕小天使社區報佳音 

4.12/27 (五) 台大金山分院到園牙齒塗氟 

5.01/08 (三) 1:30特教 IEP會議 

6.01/16 (四) 1:30期末園務會議及課發會議 

7.01/17 (五) 歡喜迎新年教學綜合活動 

 

討論 

略 

 


