
會議名稱：第 11 周 主管行政會議紀錄  

日期：109 年 11 月 09 日(ㄧ)  9:30-10:30 

主席:張錦霞校長  

地點:校史室 

與會人員:黃式維主任、蕭莉穎主任 

會議記錄:林麗貞  

校長報告 

校長本周行程 

1.11/10 家長委員會議。 

2.11/11 上午-防災訪視。 

        下午-教師進修-大鵬國小。 

3.11/12 上午-議會會議。 

        下午-黑松環教團蒞校。 

4.11/13 下午-賀眾捐贈弱勢獎助學金。 

5.11/16 下午-校長校群會議。 

6.11/19-20 慢魚工作坊-學校主辦。 

  

校長報告 

1. 這周兒童朝會時間，請協助宣導防災正確動線及相關注意事項，星期四教師行政會議時間防災演練檢

討。 

2. 公文辦理:只要和人、金額有關的公文，請承辦人務必上呈校長後再辦理，並填上預計辦理方式。另， 

有關開會通知的公文，在公文送出後，請務必再提醒當事人開會時間。 

3. 學校辦理的各項活動，請以校務評鑑規模方式辦理。計畫(包含經費概算)、活動拍照、成果、檢討會

議，並以資料夾建檔。 

4. 各項訪視:請各處室主任一起出席。 

5. 11/12 黑松環教團蒞校，請六忠協助地質舞台中、英文解說、樂齡中心協助漁事文化館解說。 

6. 校內工程已經完工，請工友協助檢視每個水龍頭及其他須改善的地方後做紀錄，完善工程。 

7. 請教導處協助規劃:全校學生購買書籍行程、海洋書籍專區、12 月感恩活動午餐。 

8. 早自習時間 7:40-8:00 為寧靜閱讀時間，可建議老師先借閱書籍到班上，培養閱讀習慣，低年級生尚

不穩定，請行政協助。 

 

訓育報告 

壹、兒童朝會 

 11/10 交通安全宣導(創世基金會) 

 11/17 生命教育/特殊教育宣導(輔導主任) 

 11/24 看繪本說故事參賽選手分享 

 12/01 三忠、四忠國語朗讀 

 12/08 新希望基金會 聖誕音樂劇(調整為 10:10) 

 12/15 一忠、二忠國語朗讀 

 12/22 防治學生藥物濫用宣導 

 12/29 營養講座(午餐秘書) 

貳、申請「尋找奧利佛」品德教材推廣計畫 

參、109 學年度模範生甄選實施計畫(張貼於各班公佈欄) 

    模範生選拔(10/16~12/11) 



    甄選活動，麻煩各班於 12/11(五)前以民主方式完成選拔 

肆、109 學年度九/十月份品德閃亮之星，若班級選拔完成後請上傳雲端。 

伍、109 學年度六年級田徑賽，學生們不畏風雨、表現優異、展現運動家精神，  

    值得鼓勵！感謝高榮老師平日辛苦的指導訓練!感謝家豪、文耀老師隨行！  

陸、導護：第十二週 11/16-11/20 總導護:家豪老師  副導護:敬達老師    機動隊:三忠 

 

教務報告 

壹、萬里區看繪本說故事比賽：11/28(六) 

報名日期:11/20(五)前，再麻煩三至六年級導師提交報名表，謝謝! 

 

貳、校內語文競賽： 

    一、報名：11/13(五)前  

    二、抽籤：11/17(二)午休時間於會議室 

 

參、習作欣賞 

    一、11/16：欣賞國語習作 

    二、11/23：欣賞數學習作 

    三、11/30：欣賞社會習作 

 

肆、期中評量事宜： 

    一、請於 11/13(五)前至校務行政系統」輸入期中評量成績。 

    二、請提交「試題分析表」給教務組。 

    三、請上傳試卷 pdf 檔至校務行政系統。 

    四、請各班導師於 11/13(五)提交「期中成績優良名單」，謝謝！ 

    五、109 學年度第一學期成績單能力指標，上傳路徑如下：02 教務組/成績 

        單能力指標/109 學年度第一學期成績單能力指標 

     (一)科任老師：11/4 星期三前 

     (二)導師彙整：11/11 星期三前 

 

伍、永齡英數課輔班課輔老師暨原班導師會議: 

    一、時間 11/18(三)下午 3:30~4:30(CPR 研習後) 

    二、地點:會議室(暫訂) 

 

陸、週三下午教師進修 

 

第十一週 109.11.11 學習共同體共同備課 大鵬國小 

第十二週 109.11.18 教職人員 CPR 研習 萬里區衛生所 

第十三週 109.11.25 學習共同體公開授課 大鵬國小 
 



教導報告 

壹、11/10(二) 13:20~14:50 兩廳院打擊玩樂體驗， 

    1-4 年級參加@綜合教室。 

 

貳、11/11(三)防災校園第二次訪視 

    一、流程規劃： 

時間 活動內容 備註 

0930 委員抵達 人數、車位、午餐待確認 

0950~1000 防災演練 下操場 

1010~1020 簡報 含文件檢視 

1020~1120 座談  

1120  午餐  

 

    二、規定簡報內容清單： 

編號 內容 說明 
占分比例 

(共100%) 

1 學校簡介   

2 計畫初衷 規劃、執行、推動等 5% 

3 校園防災地圖介紹 依在地化災害潛勢 10% 

4 校園災害防救演練 
情境設定、狀況處理 

成果展現等 
25% 

5 學校防災課程 
教案設計、活動推廣與宣導、成

效等 
30% 

6 其他 

創新作為或亮點特色 

含輔導意見前 

後修正改善對照 

30% 

 

參、「新北市109學年度校園藝術展演創意空間計畫」案獲准 

     一、資本門經費新臺幣 20 萬元整，本案為工程款經費，無法購買設備等相關器材。 

     二、11/11(三)前提供完整計畫及工程概算表。 

輔導處報告 

輔導特教 

一、 11/09(一) AM08:30 個人健康檢查 

    PM16:00 英語視訊學習(致理科大)-電腦教室(14 人)-(4) 

二、 11/10(二) PM19:00 親職教育講座-父母是孩子的情緒教練-林振春教授 

三、 11/11(三) PM13:00 新住民二代培力光榮計畫-多元文化親子社團上課(18+4 人) 



四、 11/12(四) 一忠-CPM，三忠 SPM(導師安排時間) 

五、 11/13(五) PM16:00 和草閱讀營-圖書室 

 

兼辦中心 

    一、11/10(二) AM09:30 海洋手工藝創作-萬里區公所(拓點) 

    二、11/12(四) AM08:30 109 樂齡交通安全暨性別平等研習-石門國小 

三、11/13(五) AM09:00 海洋休閒尋棋趣-保安宮(拓點) 

 

幼童軍團 

一、 11/12(四) 暫停上課(109 樂齡交通安全暨性別平等研習) 

 

午秘報告 

報告事項 

1. 廚房-配合防災訪視事項。 

 

總務報告 

聯繫事項 

一、109 年度環境教育成果 

二、線上填報-產業服務基金會 

三、行政會議：六忠廁所開放? 

 

待辦事項 

一、 工程複驗、核結、編財產 

二、 財產盤點、報廢 

三、 設備需求請購、詢價 

 

幼兒園報告 

略 

討論 

略  

 


